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dopliujici Studijni a zkusebni fad Univerzity Hradec Kralové

CAST PRVNI
Zdkladni ustanoveni
Cl.1
Uvodni stanoveni

Tato smérnice dékana Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale jen dékan) dopliuje
Studijni a zkuebni Fad Univerzity Hradec Kralové ze dne 18. srpna 2015 (dale jen SZR UHK)
v ustanovenich pro studia v bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich programech.

Tuto smérnici lze upfesnovat a dopliiovat vynosy dékana, které maji organizacni raz.

Smérnice je zavazna pro viechny studenty Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové (dale jen
FF UHK) a pro vsechny akademické pracovniky a externi vyulujici, ktefi se podileji na zajisténi
vyuky studentl FF UHK.

CAST DRUHA
Studium v bakaldrskych a magisterskych studijnich programech
Cl.2
Rozdéleni studenti do studijnich skupin

Pevné studijni skupiny nejsou na FF UHK ustanovovany.

Rozdéleni studentll do studijnich skupin probihd v terminu daném pro kazdy akademicky rok
vynosem dékana. Studenti se registruji na konkrétni rozvrhové aktivity predmétd. Timto pro
kazdy predmét a kazdou rozvrhovou aktivitu vznikaji konkrétni studijni skupiny. Pro prednasky je
vzdy jedna studijni skupina, pocet studijnich skupin pro seminare se odviji od poctu studentd
prihlasenych na dany predmét.

Pocet studentd v seminarni skupiné je zpravidla stanoven na 20, pro vyuku cizich jazykl je pocet
zpravidla 15. Minimalni pocet studentl ve skupiné je pét, v pfipadné cizojazycnych kurzd
minimalni pocet studentd neni stanoven. Vyjimky z minimalniho poctu student( ve skupiné maze
udélit dékan.



M

Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

CL.3
Kontrola Gcasti ve vyuce

Kontrolu Gcasti student( ve vyuce provadi vyucujici predmétu, v jehoz kompetenci je rozhodnout,
jakym zplsobem bude kontrola probihat. Lze vyuzit prezencnf listinu dostupnou v informacnim
systému.

(2) Kontrola vychazi z pravidel stanovenych v dokumentaci predmétu.

CAST TRETI

Organizace stdtnich zdavéreénych zkousek v bakaldrskych a magisterskych studijnich programech
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Ccl.4
Terminy statnich zavérecnych zkousek

Terminy statnich zavérecnych zkousek navrhuje vedouci katedry/feditel Gstavu FF UHK. Terminy
jsou soucasti harmonogramu akademického roku.

V ramci akademického roku je povinnost vypsat terminy statnich zavérecnych zkousek tak, aby
prvni termin konal ve zkouskovém obdobi zimniho semestru, druhy termin ve zkouskovém
obdobi letniho semestru a tfeti termin do konce akademického roku.

Cl.5
Okruhy/otazky ke statni zavérecné zkousce

Vedouci katedry/feditel Gstavu zajistuji pFipravu okruht nebo otazek (dle zvyklosti oboru) ke
statnim zavére¢nym zkouskam.

Okruhy/otéazky ke statnim zavére¢nym zkouskam pro nasledujici akademicky rok jsou stanoveny
nejpozdéji do konce stavajiciho akademického roku. Pokud nedochazi k zadnym zménam jiz
schvalenych okruhti/otazek ke statnim zavérecnym zkouskam, zstavaji v platnosti stavajici.
Okruhy/otazky jsou spolu s prehledem doporucené studijni literatury platné pro dany
akademicky rok zvefejnény v informaénim systému nejpozdéji do 30. zafi.

cl.e6
Svolavani a jednani zkuSebnich komisi

Délka funkéniho obdobni jednotlivych zkusebnich komisi neni omezena a jmenovana komise
zlistava v platnosti do doby, nez dékan po schvéleni védeckou radou FF UHK jmenuje novou
komisi.
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Komise je svolavana na dny, kdy je podle harmonogramu akademického roku a v informac¢nim
systému vypsano konani statni zavérecné zkousky, resp. jeji Casti, a to za predpoklady, Ze se
prihlésil alespori jeden student.

V pripadé, ze se ze zavaznych dlvodl predseda komise nem(zZe statni zavérecné zkousky
zUcastnit, povéri pisemné fizenim komise jiného clena, ktery timto ziskdva vSechna prava a
povinnosti predsedy komise.

Na obhajoby bakalatské a diplomové prace pozve predseda komise vedouciho prace a oponenta
préace, nejsou-li ¢leny zkusebni komise.

Pred Gstni statni zavére¢nou zkouskou si student losuje otazky a je mu poskytnut adekvatni cas
k pfipravé.

O vysledku statni zavére¢né zkousky komise rozhoduje hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlast
rozhoduje hlas predsedy, resp. v nepfitomnosti pfedsedy hlas ¢lena, jenz je predsedou povéren
k Fizeni.

Zkusebni komise jsou povinny vést protokol, pricemz forma protokolu je dana v informacnim
systému, z néjz protokoly tiskne a zkusebnim komisim pfipravuje studijni oddéleni FF UHK.

ClL.7
Prihlasovani se ke statni zavéreéné zkousce

Podminkou prihlaseni na statni zavére¢nou zkousku je uzavieni studia (splnéni poZzadovaného
poctu kredit(, vSech povinnych predmétd a splnéni minimalniho poctu kreditd v bloku povinné
volitelnych pfedméta).

Student podava zadost o uzavieni studia a prihlasku ke statni zavérecné zkousce na studijnim
oddéleni. Zavazné terminy pro podani Zadosti a prihlasky stanovuje studijni oddéleni, které
rovnéz studenty s predstihem informuje.

Student se mlze bez omluvy odhlasit z terminu statni zavérecné zkousky nejpozdéji 14 dni pred
terminem konani zkousky.

CAST CTVRTA
Pravidla zaddni a odevzddni bakaldrské a magisterské zdvérecné prdce
Cl..8
Zadani zavérecné prace

Zpravidla nejpozdéji v predposlednim roce studia voli student téma bakalarské/diplomové prace
(dale jen ,zavérecna prace”) dle svého studijniho oboru, a to bud z nabidky témat zavérecnych
praci zvefejnéné v informacnim systému, nebo vypsani tématu sam iniciuje. O zadani tématu
pozada vedouciho prace, ktery téma vypsal nebo je ochoten vypsat. Pravomoci vedouciho prace
je omezit pocet studentt prihlasenych k tématu, resp. dalsi zadani tématu vyloudit.

Stanoveni poctu studentl vedenych jednotlivymi akademickymi pracovniky v prislusném
akademickém roce je v kompetenci vedouciho katedry/feditele Ustavu.

Souhlasi-li vedouci prace se zadanim tématu, vedouci katedry/feditel Gstavu studentovi zadani
potvrdi svym podpisem. Zadani obsahuje informace k vypracovani zavére¢né prace (Gkoly, cile,
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metody, vychozi literaturu). Soucasti zadani zavérecné prace je vzdy nazev prace v anglickém
jazyce. Organizaci zadani a potvrzeni tématu zavérecné prace stanovi vedouci katedry/feditel
Ustavu; proces zadavani zavérecné prace je vzdy dovrSen pfifazenim tématu v informacnim
systému.

Vedouci katedry/reditel Gstavu stanovi zavazné terminy, ve kterych zadavani zavére¢nych praci
probiha.

Zavérec¢nou praci lze prihlasit k obhajobé nejdfive Sest mésicli poté, co byla zadana (tj. pfirazena
studentovi v informacnim systému). V oddvodnénych pripadech mize vedouci katedry/reditel
Ustavu na zadost studenta ucinit vyjimku.

Nejpozdéji mésic pred planovanou obhajobou prace oznami vedouci katedry/reditel Ustavu
jméno oponenta a zaroven jej zanese do informacniho systému.

Zménu tématu zavéreCné prace schvaluje dékan na zakladé pisemné Zadosti studenta
doporucené vedoucim katedry/reditelem Gstavu. Soucasti Zadosti je i nové zadani prace.

cLo9
Odevzdani zavérecné prace

Terminy odevzdani zavérecnych praci stanovi vedouci katedry/feditel Ustavu se zretelem k
termintm obhajob. Nejzazsi termin odevzdani prace je vSak Ctyfi tydny pred konanim obhajoby.

Zavérelna prace se odevzdava v souladu s dikci Radu pro nakladani se $kolnimi a nékterymi jinymi
autorskymi dily na Univerzité Hradec Kralové v platném znéni.

CAST PATA
Pravidla vypracovani zavérecné prace
Cl..10
Obecna ustanoveni

Tato pravidla ustanovuji formalni podobu bakalarskych, magisterskych a disertacnich praci
obhajovanych na FF UHK.

Tato pravidla se v pfimérené mite (kde je to adekvatni) vztahuji i na rigorézni prace.

V odivodnénych pripadech mize oborova rada/oborova komise nebo rigorézni komise upravit
formalni podobu disertacnich a rigoréznich praci.

cl.m
Usporadani zavérecné prace a jeji povinné nalezitosti

Obsahové ¢lenéni zavére¢né prace a jeji formalni Gprava vychazi z normy CSN ISO 7144
Dokumentace - Formalni Gprava disertaci a podobnych dokument(l, popfipadé ze zvyklosti
prislusného védniho oboru. Kazda zavérecna prace vsak obsahuje nize uvedené povinné
nalezitosti.
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Udaje na predni desce:

e fadek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové”,

e 2.Ttadek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”

o vertikalni stfed stranky, vycentrovano: ,Disertacni/rigorézni/diplomové/bakalarska
prace”, dle typu prace;

e dolni okraj vlevo: rok odevzdani prace,

e dolni okraj vpravo: jméno studenta.

b) Udaje na titulni strané:

)

d)

e)

f)

8)

e 1. tadek, vycentrovano: ,Univerzita Hradec Kralové"

e 2.Ttadek, vycentrovano: ,Filozoficka fakulta”,

e 3.tadek vycentrovano: Katedra... / Ustav...,

o vertikalni stfed stranky, vycentrovano: nazev
disertacni/rigorézni/diplomové/bakalarské prace a oznaceni
+Disertacni/Rigorézni/Diplomova/Bakalarska prace” (dle typu prace),

e Spodni ¢ast strany: jméno autora vcetné studijniho programu, oboru a formy studia,
jméno vedouciho (popt. konzultanta) prace, misto a rok odevzdani prace. Umisténi
(dajt je obdobné predni desce.

Zadani zavérecné prace: Zadani je vytisténo z informacniho systému. Dodrzeni zadani je
nezbytnou podminkou obhajeni prace. Vedouci prace je vSak opravnén povolit autorovi
jednorazové zpresnéni tématu prace ¢i doplnéni podnadpisu prace.

Prohlaseni studenta: Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani zavérecné prace, napr.:
+Prohlasuji, Ze jsem tuto disertacni/diplomovou/bakalafskou praci vypracoval(a) (pod vedenim
vedouci(ho)/skolitele prace) samostatné a uvedl(a) jsem vSechny pouZité prameny a literaturu.”
Nésleduje (daj o misté a datu prohlaseni (,V Hradci Kralové dne ...") a podpis autora zavére¢né
prace. Prohlaseni je umisténo v dolnf ¢asti stranky, autor je vlastnoru¢né podepise modrou
barvou.

Anotace zavérecné prace a klicova slova v ¢eském jazyce: Anotace zacina Gplnym
bibliografickym Gdajem zavérec¢né prace podle normy uzité v praci. Dale obsahuje informativni,
popft. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10 - 20 rfadka. Voditkem pro
zpracovani je CSN 1SO 214 Dokumentace - Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Doplnéna je
o tfi az pét klicovych slov v Cestiné.

Anotace zavérecné prace a klicova slova v anglickém jazyce: Anotace zacina Gplnym
bibliografickym Gidajem zavérecné prace s prekladem nazvu prace do zvoleného ciziho jazyka.
Dale obsahuje informativni, popt. informativné indikativni popis obsahu prace v rozsahu 10 - 20
radkd a tfi az pét klicovych slov ve zvoleném cizim jazyce.

Obsah zavérecné prace: Obsah tvori seznam vSech Casti prace, tj. ivod, zavér, Cislované
kapitoly a podkapitoly vcetné eventualnich pfiloh ¢i seznaml s odkazem na ¢isla stran.
Nezahrnuji se do néj dfive uvedené formalni casti (zadani, prohlaseni, anotace). Obsah
zavérelné prace je umistén vpredu za anotaci.
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Seznam pouzitych zkratek, znacek, terminti a jiného oznaceni: Jde o abecedné razené
znacky s vyjadrenim jejich vyznamu. V pfipadé, Ze prace obsahuje malé mnoZstvi zkratek, mGze
byt tato ¢ast po souhlasu vedouciho prace vynechana. Samostatné m(iZze byt zarfazen seznam
odbornych termind.

Text prace: Text prace obsahuje zejména tyto Casti:

e Uvod obsahujici napf. stru¢nou formulaci problému, vyjadreni dlivodd, pro¢ bylo
zvoleno dané téma, stru¢nou formulaci badatelskych cilli, ¢lenéni prace atp.

e prehled soucasného stavu badani v dané problematice, aktualnost feseni problematiky,
metodika feseni, pfipadné hypotézy a jejich teoretické zdlivodnéni, atd. (neni-li
obsaZeno v textu stati),

e text stati zavérecné prace,

e zavér obsahujici shrnuti a hodnoceni vysledkd, jejich srovnani s vysledky obdobnych
vyzkuma, navrh diskuse a dalsiho badani, atd.,

e poznamkovy aparat za textem nebo na spodni strané kazdé prislusné stranky,

e seznam pouzitych prament a literatury.

e popf. dle potreby rejstriky, tabulky, atp.

Prilohy: Jde o samostatné Cislované strany prace, které tvofi jeji soucast, ale nemohly byt
zafazeny do textu, zejména rozsahlejsi obrazky, tabulky, doplikové texty apod. Pfilohy jsou
uvedeny v obsahu. Pfillohou mohou byt i nosice informaci apod. Nezbytnou soucasti prace je
legenda ¢i popisek ke kazdé priloze obsahujici tézZ Gdaje o zdroji ¢i o autorovi prilohy.

Vzory povinnych nélezitosti zavérecné prace jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1.

Usporadani zavéreéné prace je upraveno normou CSN 016910 Uprava dokumenttl zpracovanych
textovymi procesory, CSN ISO 2145 Dokumentace - Cislovani oddil&i a pododdild psanych
dokumentd apod. Seznam je uveden v pfiloze ¢. 2.

M
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Cl.12
Rozsah zavérecné prace

Rozsah bakalarské prace cini 40-60 stran textu bez pfiloh (tedy véetné seznamu pramend a
literatury), rozsah diplomové prace ¢ini 60-80 stran textu bez pfiloh (tedy véetné seznamu
pramen a literatury) pfi velikosti pisma 12 dpi (pro Times New Roman), fadkovani 1,5 a $ifi okrajt
30-35 mm. V odlvodnénych prfipadech ma vedouci prace po predchozim schvaleni vedoucim
katedry opravnéni stanovit jiny rozsah prace.

Rozsah disertacni prace je stanoven oborovou radou/oborovou komisi dle zvyklosti oboru.

Cl.13
TiSténa podoba zavérecné prace

Doporucuje se oboustranny tisk hlavni textové ¢asti prace.
Barva prebalu i potisku je dana zvyklosti.
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Cl.14
Cita¢ni norma

Reditel Gstavu/vedouci katedry stanovi svym rozhodnutim citaéni normu pro véechny zavére¢né
prace vedené a obhajované na jim fizeném pracovisti. Pfi tomto rozhodnuti je nezbytné nutné
respektovat Gizus daného védniho oboru.

Nezbytné citaty musi byt zfetelné vyznaceny uvozovkami a odkazem na zdroj. Parafraze musi
rovnéz odkazovat na zdroj.

V pripadé, Ze se na vedeni prace podili vice pracovist FF UHK, nebo v pfipadé, Ze jde o praci

z hrani¢ni védni discipliny, dohodne se na cita¢ni normé vedouci prace s reditelem
Ustavu/vedoucim katedry, na které je prace formalné evidovana v informaénim systému.

Ve spornych pripadech, nebo v pfipadé, ze neni jednotné pro celé pracovisté stanovena citacni
norma, uZije se norma CSN ISO 690.

CAST SESTA

Ustanoveni pro studium v doktorskych studijnich programech

Cl.15
Statni doktorska zkouska

Protokol o pribéhu statni doktorské zkousky je vystupem informacniho systému.

Cl.16
Obhajoba disertacni prace

Formalni Gprava disertacni prace se fidi prislusSnymi ustanovenimi Smérnice dékana Filozofické
fakulty Univerzity Hradec Kralové dopliujici Studijni a zkuSebni fad Univerzity Hradec Kralové.
Student se k obhajobé disertacni prace prihlasuje pisemné u tajemnika oborové rady/oborové
komise.

Protokol o obhajobé disertacni prace je vystupem informacniho systému.

CAST SEDMA

Prechodnad a zdvérecna ustanoveni
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Cl.17
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice byla v souladu se SZR UHK dne 4. listopadu 2015 projednana Akademickym
senatem FF UHK.

(2) Tato smérnice zaroven rusi Vynos dékana FF UHK ¢. 8/2010.

(3) Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem projednani Akademickym senatem FF UHK.
Nahrazuje Smérnici dékana FF UHK dopliujici Studijni a zkusebnfi fad Univerzity Hradec Kralové
ze dne 17. fijna 2011.

Mgr. et Mgr. Pavlina Springerova, Ph.D., v.r.

dékanka FF UHK

Priloha €. 1: Vzory podoby zavére¢nych praci: vzor predni desky, vzor titulni strany, vzor prohlaseni, vzor
anotace v anglickém jazyce
Priloha €. 2: Seznam relevantnim norem k vypracovani zavérecné prace
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Priloha €. 1: Vzory podoby zavérecnych praci:

Predni deska

Univerzita Hradec Kralové

Filozoficka fakulta

Diplomova/Bakalafska prace

2015

Josef Novak
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Filozoficka fakulta

Titulni strana

Univerzita Hradec Kralové
Filozoficka fakulta

Katedra / Ustav ...

Nazev diplomové / bakalaFské prace
(Podtitul prace)

Diplomova / bakaldfska prace

Autor: Josef Novak

Studijni program:B 7105 Historické védy

Studijni obor: Prezentace historickych véd
Forma studia: prezenéni

Vedouci prace: Prof. PhDr. Jan Novak, CSc.

Hradec Kralové, 2003
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Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem tuto disertacni/diplomovou/bakaléfskou praci vypracoval(a) (pod vedenim
Skolitele/vedouci(ho) diplomové / bakalarské prace) samostatné a uvedl(a) jsem viechny pouZité prameny a

literaturu.

V Hradci Kralové dne ...

Podpis autora modrou barvou
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Anotace v anglickém jazyce

Annotation

PRIJMENI, JMENO. The Title of the PhD Thesis/Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis. Hradec Kralové :

Philosophical Faculty, University of Hradec Kralové, 2003, 87 pp. Diploma Dissertation /Bachelor Degree Thesis.

Text obsahuje zakladni idaje charakterizujici obsah a vysledky prace ve zvoleném cizim jazyce.

Keywords:
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Pfiloha €. 2: Seznam relevantnim norem k vypracovani zavérecné prace

CSN ISO 7144 Dokumentace — Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumentd
CSN ISO 214 Dokumentace — Abstrakty pro publikace a dokumentaci
CSN I1SO 690 Dokumentace — Bibliografické citace

CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace — Bibliograficka citace — Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich
Casti

€SN 01 6910 Uprava dokument( zpracovanych textovymi procesory

CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelska) Gprava knih a nékterych dalsich druhd neperiodickych publikaci
CSN I1SO 2145 Dokumentace — Cislovani oddilé a pododdil psanych dokumentd

CSN ISO 31-0 Veliginy a jednotky

CSN 01 3180 Technické vykresy — Kresleni diagram(

CSN 01 1300 Zdkonné mérové jednotky — Soustava jednotek Sl

CSN ISO 4 Informace a dokumentace — pravidla zkracovani slov z nazvii a nazvii dokumentd

€SN ISO 9 Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky - slovanské a neslovanské jazyky
ISO 233 Transliterace arabskych pismen

ISO 259 Transliterace hebrejskych pismen

ISO 843/R Transliterace feckych pismen

€SN ISO 832 Informace a dokumentace - Bibliograficky popis a citace - Pravidla zkracovani bibliografickych

termind

CSN 1SO 2108 Informace a dokumentace - Mezindrodni standardni ¢islovani knih

€SN I1SO 3297 Informace a dokumentace - Mezinarodni standardni ¢islo seridlovych publikaci (ISSN)
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