Vysoka skola ekonomicka v Praze

Fakulta informatiky a statistiky

2012

Zaverecné prace

Pozadavky na formalni upravu zavérecnych praci

QO Katedra

o {% informacnich
Kit 3

%k& § | technologii
prav®



Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Obsah

UVOU ...ttt bttt b bbb a bbb bttt b bbb e et b b bt bbbttt b st et s s 3

SErUKEUra ZAVEIECNYCN PraCi «.uuveeeiiiiii ittt e e et e e e et e e e s st e e e s sabee e e esabeeesesnseeeeenaseeesenrenas 3
(0] o -1 11 [OOSR 4
THEUINT STttt ettt ettt e s e e sttt e s ab e e sabe e e bt e e s abee e bt e e ssbeesabeeesaseesaseesnenesareeanns 4
PrONIASENT ...ttt ettt e b e s bt st sttt e b e b e s he e s ae e et e et e e nbeesaeesane e 4
POOBKOVANT. ...ttt et sttt et et e bt e s bt e s at e st e et e e bt e beesbeesheeeateeneenbeenaeesanena 4
JN I | (VA o1 AT =) ISP TR 5
FY I = |l (V= Y ={ LTt 4] =3 USSP 5
(0] o1F- | o IR T T T OO PSP PP PP PPTOUPTRUPRTO 5
VAT d TR = A o] = Lol ISP UP 6
BR=TR 8T [aTe] o T=dTe VAR To Y o 11 USSP 6
SEZNAM [IEEIATUIY ...ttt et e e et e e e e tte e e e s ttaeeeeaataee e e staeeeessaeeesssaeeesnsaneesasseneesnnseneenan 7
Seznam obrazkll @ TADUIEK .....cocuii ettt sttt 7
REJSTITK «vveeeietteee ettt ettt e e ettt e e e et e e e e ettt e e s eabeee e saabeeeeeabeeee s nbeaeeeanbeeeeeanbeee e e nbeeeeennbeeeeeanraeeeennraeas 8
PEIIONY ettt sttt et e e b e e h e e e te s be e bt e b e e b e e naeeeaeeeate e te e teesaaesaeeea 8

Pravidla a doporuceni pro psani ZAVEIECNE PraCE ......c.uveieecvieeeeiiieeeecieeeeestteeeeeteeeeesseeeeessreeeesaseeeesansreeanas 9
FOrmalni Uprava ZAVEIECNE PraCe......ccuuieeeeiieeeeeiiee e eette e e eette e e e etee e e e te e e e e eabaeeeeeabaeeeesstaeeeeasbeseeennsteeaennsenas 9
Y AT o Nz I (o] 1 14 T- VSRR URSUROt 10
Citace iNnformacniCh ZArOJll .....c..ee et e e et e e s be e e sabeesreeebaeesareeanns 11

PEIIORY ettt h bbb E e e bt et bt ea b bt e ae et e e bt et e beebeebesheenee 14

Katedra informaénich technologii, FIS VSE Praha © 2012 2125



Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Uvod

Tento dokument obsahuje pokyny pro formalni Gpravu zavéreénych praci urc¢ené pro studenty
bakalarského a magisterského stupné. Zavérecnou praci je minéna bakalarska nebo diplomova
prace. V textu jsou charakterizovany zakladni ¢asti struktury prace, poZadavky na formatovani a
grafickou upravu prace a souhrnné informace k tvorbé citaci. Prilohy dokumentu obsahuji vzory
listd zavérecné prace.

Na tento dokument navazuje dokument Predloha s doporucenimi pro tvorbu zdvérecnych praci [1],
ktery piedstavuje vzor zavérecné prace a Ize jej pouZzit pro vytvoreni konkrétniho dokumentu.
Piedloha obsahuje vSechny zakladni ¢asti struktury zavérecné prace a je doplnéna pripravenymi
styly pro formatovani jednotlivych casti textu. V predloze jsou také detailné popsany postupy pro
zpracovani prace z pohledu obsahového a jejich dalSich aprav: napt. zplisob vyjadrovani, stylizace a
gramatické aspekty textu.

Postup zpracovani zavérecné prace je uveden na webovych strankach katedry informacnich
technologii (zpracovani bakalarskych praci [2], resp. diplomovych praci [3]). Zahrnuje pokyny a
doporucenti pro jednotlivé faze zpracovani prace od zadani tématu, zpracovani obsahu az po
formality pro odevzdani prace.

Struktura zavérecnych praci

Struktura zavérecné prace je tvorena predem definovanym poiradim stranek (list), které je
uvedeno na Obrazku 1:

Prilohy

Rejstfik

Seznam obrazkii a tabulek

Seznam literatury

Terminologicky slovnik

Vlastni text prace

Abstract, Keywords

Abstrakt , Klicova slova

Podékovani

Prohlaseni

Titulni list

Obalka |y o1 skola ekonomicka

Fakultainformatiky a statistiky

BAKALARSKA PRACE

011 Jan vk

Obrazek 1 Struktura zavérecné prace [Zdroj: KIT]
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Obalka

Obdlka je prvnim listem, ktery je vytiStén na deskach (pouze ve vazané verzi prace). Desky je tieba
volit v tmavych barvach (napr. cerné, modré, vinové), nikoliv ve svétlych barvach, napft. zluté.

Barvu tisku pisma lze zvolit zlatou, stfibrnou ¢i jinou barvu, avSak dostate¢né kontrastni k barvé
pozadi desek.

Material desek neni omezen. Vazba desek musi byt pevna, nikoliv krouzkova.
V pripadé elektronické formy prace neni soucasti elektronické formy dokumentu (v PDF).
Vzor Obdlky bakaldrské prdce je uveden v Priloze 1.

Vzor Obdlky diplomové prdce je uveden v Priloze 2.

Titulni list

Titulni list je ve vazané formé prace prvnim vloZenym listem za deskami (tj. za Obdlkou). Pri
zadavani vazby lze zvolit, zda se pted Titulni list vloZi jesté jedna prazdna strana.

V elektronické formé dokumentu je Titulni list prvnim listem dokumentu.

Titulni list obsahuje kromé tdaji uvedenych na Obdlce nazev prace, jméno vedouciho prace a jméno
oponenta.

Tento list neni ¢islovan.
Vzor Titulniho listu bakaldrské prdce je uveden v Ptiloze 3.

Vzor Titulniho listu diplomové prdce je uveden v Ptiloze 4.

Prohlaseni

Tento list obsahuje prohlaseni studenta o tom, Ze praci vypracoval sam a veskeré zdroje, které byly
pouzity v textu, jsou uvedeny v Seznamu literatury. Timto prohlasenim student potvrzuje, Ze
neuvedl texty z prevzatych zdroju, aniz by je citoval. Tim by se dopustil plagiatorstvi (vice viz
kapitola Citace informacnich zdroji).

Tento list neni Cislovan.
Ve vazané verzi prace musi byt text na prislusném misté doplnén vlastnoru¢nim podpisem studenta.

Vzor listu Prohldseni je uvedena v Priloze 5.

Podékovani
Tento list neni povinny.

Pro vyjadreni podékovani osobam, které se podilely, napt. pti psani prace konzultacemi ¢i
pripominkami ¢i jinak podpofily praci autora, je na tomto listu prostor.

Tento list neni ¢islovan.

Vzor listu Podékovdni je uveden v Ptiloze 6.
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Abstrakt (v cestiné)
Cilem abstraktu je na cca % -1 stranu uvést:

e zaméreni a hlavni cil prace,
e zpusob dosazeni cile,
e prinos prace (vlastni prispévek k reSenému tématu),
e struc¢né popsanou strukturu prace.
Abstrakt je doplnén seznamem kli¢ovych slov, ve formé:

Klic¢ova slova: zde nasleduje seznam Kklicovych slov oddélenych ¢arkami a zakoncenych teckou.
Tento list nenf ¢islovan.

Vzor listu Abstrakt je uveden v Priloze 7.

Abstrakt (v anglictiné)

Abstrakt v anglic¢tiné predstavuje Ceskou verzi abstraktu preloZenou do anglického jazyka.
Abstrakt je doplnén seznamem klicovych slov, ve formé:

Keywords: zde nasleduje seznam klicovych slov oddélenych ¢arkami a zakoncenych teckou.
Tento list neni ¢islovan.

Vzor listu Abstract je uveden v Ptiloze 8.

Obsah

List Obsah predstavuje vygenerovany seznam kapitol a podkapitol prace, v€etné Seznamu literatury,
Priloh, a dalSich ¢asti textu. Pro automatické generovani Seznamu se doporucuje pouZzivat typ
viceurovnového ¢islovani odstavct - viz Obrazek 2:

Aktualni seznam

1 tento typ viceuroviiového Cislovani
. NEPOUZIVAT, nazvy podkapitol jsou
odsazeny doprava. Text se stava

Knihovna seznamd

|. Madpis 1
A Nadpis 2
1. Nadpis

Clanek |. Hadp
Qe 1 01 Hac
(&) Nadpis >

Kapitola 1 Hac
Nadpiz 2
Nadpis 3

N N T nepfehledny.
Fadne & .
] 111,

1 Madpis 1

1.1 Nadpiz &
1.1.1 Hadpis 3

Cislovani kapitol (odstavca)

doporuceny typ viceurovriového

Definovat novy vicedroviovy seznam...

Definovat novy styl seznamu...

Obrazek 2 Vicetrovnovy seznam pro cislovani kapitol v MS Wordu [Zdroj: KIT]

V Obsahu je u kazdé kapitoly uvedeno jeji Cislo, nazev a Cislo strany, na které se nachazi.
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Je vhodné vytvorit obsah strukturovany do max. 3 irovni hierarchie textu, a to i v pripadé, Ze se
v dokumentu vyskytuji kapitoly i na niZ$ich Grovnich hierarchie (doporucuji se max. 4 tirovné).
V ptipadé vyssiho poctu urovni textu, je obsah pfili§ podrobny, rozsahly a tudiZ méné prehledny.

Strany Obsahu nejsou Cislovany.

Vlastni text prace
Text zavérecné prace je rozdélen do tii zakladnich casti:

Uvod:

e vymezeni tématu prace a diivod vybéru tématu,

e cile prace,

e zplisob/metoda dosaZeni cile,

¢ predpoklady a omezeni prace,

e struktura prace,

e vystupy prace (prip. komu jsou urceny) a ocekdvané piinosy.

Text prace:

s vz

e teoreticka c¢ast, obsahujici zakladni terminologické vyrazy a vazby reSené tématiky, popis
feSené oblasti, trendy, atd. Musi obsahovat komentovanou resersi praci (domacich i
zahrani¢nich) zabyvajicich se podobnym tématem. Tj. nestaci pouze zdroje citovat, ale také
je treba je zhodnotit z pohledu pouzitelnosti v praci. Kriticka reSerSe dosud publikovanych
praci na dané téma je povinné zarazena do zavérecné prace bud v ivodu nebo
v samostatné kapitole,

e analyticka/prakticka cast, obsahujici vlastni reSeni vybrané ¢asti z popisované tématiky.

Tato ¢ast miiZze byt bud implementacni (tvorba programu) nebo analyticka (tvorba
metodiky, provedeni prizkumu, analyza trhu, aj.).

e shrnuti vysledkd, ke kterym autor dospél,

e prinos autora prace k reSené problematice (co je v praci ptivodni),

¢ zhodnoceni vyuZitelnosti dosazenych vysledkd, piip. dals$i nAméty pro FeSeni v uvedené
oblasti.

Dalsi pokyny k vypracovani zavérecné prace jsou uvedeny v [2] pro bakalarské prace a v [3] pro
diplomové prace.

Terminologicky slovnik

Terminologicky slovnik obsahuje ptehled odbornych termint, které byly pouzity v textu a jsou
vyznamné z hlediska zaméreni zavérecné prace.

U kazdého terminu je uveden jeho nazev, popft. jeho zkratka, definice /vymezeni a zdroj, ze kterého
je prevzat.

Odkaz na citace zdroje se uvadi podobné jako ostatni odkazy na zdroje v textu prace. Pokud
vymezeni odborného terminu vytvoril sdm autor prace, potom je uveden odkaz ve formé:
[vlastni definice autora]
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Priklad struktury terminologického slovniku je uveden v Tab. 1.

Tab. 1 Priklad formy terminologického slovniku [Zdroj: KIT]

Termin Zkratka | Vyznam [zdroj]

sada procest, aplikaci a technologii, jejichZ cilem je iCinné a ucelné
Business BI podporovat rozhodovaci procesy ve firmé. Podporuji analytické a
Intelligence planovaci ¢innosti podnikt a organizaci a jsou postaveny na

principech multidimenzionalnich pohledi na podnikova data. [7]

kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny zaznam, at
jiz v podobé analogové ¢i digitalni, ktery vznikl z ¢innosti ptivodce

dokument [Zakon 499/2004, § 2 bod d)]
misto, které nabizi sluzby podpory uzivatell informacniho systému
help-desk [vlastni definice autora]

Strany Terminologického slovniku jsou ¢islovany.

Seznam literatury
Jednotlivé polozky Seznamu literatury musi byt fazeny:

e bud ve vzestupném poiadi odkazi v textu, tedy v poradi, v jakém byly uvedeny a ¢islovany
v textu, a musi byt odliSeny vzestupnym ¢islovanim arabskymi ¢islicemi v hranaté ¢i kulaté
zavorce, napft. [1] nebo (1),

¢ nebo abecedné podle piijmeni autora (v pripadé vice autort, prvého uvedeného) a musi
byt odliSeny prijmenim prvého autora a rokem vydani - [Novotny, 2011].

V ptipadé velkého poctu poloZek miiZe byt Seznam literatury strukturovan podle typu informacniho
zdroje — napr. na vazané (tisténé) publikace a na elektronické, resp. internetové zdroje.

Priklady seznamii literatury v obou vySe zminénych variantach jsou uvedeny v Pfiloze 9 na
stranach 24 a 25.

Seznam obrazku a tabulek
Tento list je povinny.

KaZzdy obrazek ¢i tabulka, uvedené v zavérecné praci, musi byt oznaceny Cislem a titulkem, na
zakladé nichz lze vytvortit jejich seznam s odkazem na cisla stranek, kde se nachazeji.

Titulek k obrazku ¢i tabulce je vloZen jako titulek, nikoliv jako volny text pridany k obrazku
/tabulce.

Titulky obrazkd jsou vlozeny pod obrazkem a zarovnany stejné jako obrazek. Doporucuje se
obrazky a titulky zarovnat na stired radku (viz obrazky uvadéné v tomto dokumentu).

Titulky tabulek jsou vloZeny nad tabulkou.

Na kazdy obrazek ¢i tabulku zobrazené v dokumentu musi byt uveden odkaz v textu pod stejnym
oznacenim tak, jak je pouzito v titulku.

Priklad c¢islovani obrazkl v tomto dokumentu a Seznam obrdzkii je uveden na strané 13.
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Rejstrik

Tato Cast je nepovinna.

Rejstrik obsahuje abecedni seznam odbornych hesel véetné stran, na kterych se nachazeji.
Priklad Rejstriku je uveden na Obrazku 3.

Strany Rejstriku jsou ¢islovany.

Rejstfik
. s s
abstrakt list
anglicky, vii titulni, 11
Cesky, vi literatura
pozadavky, 12, 15
o I e
cile —M—
pozadavky, 12 mezera
citace, 19 pevna, 34
—C— |
¢isla nadpisy
psani, 33 dlouhé
¢islovani, 18, 22 psani, 34
¢islovani stranek, 11 nilezitosti, 11
nesvar jazykovy
—_—D— -izmy, 29
datum optimalnéjsi, 28
psani, 33 pokud, 28
provadét, 28
— - slang, 29
EMF, 21 — D
S - — obrazky, 20
b ¢islovani, 18, 22
i }l i 18 22 format soubortd, 20
¢islovani, 18, 22 "
CGrafe 23 EMF, 21

Obrazek 3 Priklad Rejsttiku (Zdroj: [1])

Prilohy

Prilohy obsahuji texty, tabulky ¢i obrazky, které doplnuji vyklad, uvedeny v predchozich kapitolach
zavérecné prace, avsak z diivodu jejich rozsahlosti ¢i jen dopliiujiciho vyznamu, jsou umistény v
oddilu Prilohy. Pokud se v textu prace vyskytuje vice priloh, potom musi byt ¢islovany a v textu se
na né autor odkazuje prostiednictvim jejich Cisla.

Strany Priloh jsou cislovany.
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

Pravidla a doporuceni pro psani zavérecné prace

Formalni uprava zavérecné prace
Zavére€na prace se odevzdava ve 2 exemplarich pevné svazanych a 1 elektronické kopii, ulozené ve
formatu PDF ve studijnim systému ISIS.

Zakladni charakteristiky dokumentu:

Jazyk: Cestina, slovenstina nebo anglictina. Lze vypracovat pouze v jednou z uvedenych jazykd,
nelze je vdokumentu michat.

Struktura dokumentu - viz. kap. Struktura zdvérecnych pract

Rozsah prace (Vlastni text prace - viz Obrazek -1): bakalarska prace - min. 30 stran,
diplomova prace - min. 60 stran

Format: A4 jednostranny tisk
Radkovani max. 1,5

OKraje na strané: horni okraj: 2,5 cm, dolni okraj: 2,5 cm, levy okraj: 3 cm,
pravy okraj: 2 cm.

Formaty styld pro upravu listl Titulni list, Obsah, Prohldseni jsou pro studenty zavazné a jsou
uvedeny v Priloze tohoto dokumentu. Uprava ostatnich stran zavérecné prace je voliteln3,
upravu si student zvoli sdm s podminkou dodrzeni vySe uvedenych parametrt strany.

Pro pismo na titulnim listu pouzit font Cambria nebo Times New Roman.

Vsechny strany dokumentu kromé Titulniho listu, Obsahu, Abstraktii a Prohldseni obsahuji
¢islo strany (v zapati nebo v zahlavi).

Clenéni kapitol: text zavére¢né prace musi byt ¢lenén do kapitol v max. 4 trovnich. Kapitoly
jsou cislovany arabskymi Cislicemi (1, 1.1, 1.1.1,...). Nazvy kapitol jsou zarovnany zleva.

Dalsi doporuceni k formatovani textu:

Pouzivat styly pro riizné typy textu tak, aby byla zarucena jednotna tiprava dokumentu.

7 w7

Pouzivat automatické ¢islovani odstavct, kapitol, obrazki ¢i tabulek. To potom usnadnuje
generovani seznamu (obsahu dokumentu, seznamu obrazkd, atd.).

Obrazky a tabulky: kazdy obrazek a tabulka musi mit titulek s ndzvem a cislem. Titulek se
umist'uje pod obrazek a nad tabulku - viz ptiklad obrazka a tabulky pouzitych v tomto
dokumentu. Titulky zarovnat k obrazku/tabulce. To znamend v ptipadé zarovnani obrazku
zleva na Fadce, potom také zarovnat i zleva titulek obrazku. Pokud je obrazek zarovnan na
stied radku, potom také titulek zarovnat na stred. V pripadé vypisu programi se titulek uvadi
také nad vypis.

Strany zakladniho textu musi obsahovat zahlavi nebo zapati, kde je uvedeno ¢islo strany.
Uvadéni dalsich informaci, jako je napt. ndzev prace, ndzev kapitoly, jméno autora) je na zajmu
studenta.

Déleni slov: v zakladnim textu Ize délit slova, avSak doporucena je minimalizace déleni pouze
na pripady velmi dlouhych slov. Slova v nazvech kapitol se nedéli.
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Pozadavky na formalni Upravu zavére¢nych praci

e Mezery za odstavci: pouZivat mezeru za odstavcem jako parametr odstavce, nikoliv vloZenim
prazdné radky mezi odstavci.

Dokument Predloha s doporucenimi pro tvorbu zdvéerecnych praci [1] predstavuje priklad zavérecné
prace s predem pripravenymi Sablonami (predlohami a styly) list vCetné maker usnadnujicich
jejich vyplnéni.

Jazykova forma

Dilezitym prvkem, ktery ovliviiuje kvalitu zdvérecné prace je Uroven pouzitého jazyka. Student by
meél respektovat pozadavky jazykového stylu. Cela prace musi mit charakter védecké prace, a proto
by méla byt psana neutralni formou.

Zde je nékolik doporucent:

° Je tieba se vyvarovat vyjadiovani ve 2. osobé mnozného ¢isla (napft. ,podivejte se na obrazek
...."). Oslovovani ¢tenari se ¢asto pouziva ve clancich ¢asopist, aby autor vtahl ¢tenare vice do
déje, ale tento zpisob oslovovani neni vhodny pro zavérecnou praci védeckého charakteru.

° Podobné, neni vhodné pouzivat 1. osobu mnozného Cisla, pokud je autor prace jen jeden.
(napt. (,, ... v Tab.2 vidime ....").

° Text by mél byt napsan v neutralnim stylu, tj. ve 3. osobé jednotného c¢isla v trpném rodé
(podobné jako je psan tento dokument), 1.0sobu jednotného ¢isla lze pouzit pro vyjadreni
vlastnich zavért autora (napft.,na zakladé provedené analyzy jsem dospél(a) k nasledujicim
doporucenim...“).

° Autor se vyjadruje v textu presvédcivé, aktivné. Misto ,pokusim se popsat” je tfeba uvést
»popisi“, misto ,rdd bych analyzoval“ je 1épe uvést ,provedu analyzu“. Podminovaci zptisob
pouzit jen vyjimecné, v souvislosti s ur¢itou podminkou (omezenim). Napf. ,...za tohoto
predpokladu by bylo mozné provést jeste ...

° Je tfeba se vyhybat slangovym vyrazim ¢i familiérnosti ve vyjadirovani - zivére¢na prace
je oficidlnim dokumentem, nikoli ¢lanek v casopise nebo beletrie.

° Podobné, je tfeba se v textu vyhybat ¢asto pouzivanému balastu (plevelu), tj. nadbytecnym
nevyznamnym sloviim, které se v textech velmi ¢asto objevuji (napft.,.data ndm ukazuji ... ,,...
je to viceméné znamé...").

° Je tieba se vyjadrovat jasné a srozumitelné. Cokoliv autor uvadi, musi byt podloZeno zdroji.
Jinak je text pouhym komentarem, ktery neni vhodny pro praci védeckého charakteru. Pokud
student uvede ve vété napt-.: ,...v CR je lep$i kvalita sluzeb neZ v Polsku, a tim ...“, potom musi
uvést na zakladé ¢eho tento fakt tvrdi, jak k tomuto faktu doSel. Bud’ na zakladé vlastnich
vysledkli nebo odborného zdroje. V obou pripadech musi uvést odkaz na informacni zdroj.

° Je vhodné pouzivat ¢eské terminy, pokud jsou ustalené v odborné praxi (misto e-business
pouzit elektronické podnikdni). Pokud jsou uzity anglické terminy, potom musi byt vZzdy
vyjadien i Cesky ekvivalent, popf. i vice variant v pripadé nejednoznac¢ného prekladu.

° Je tieba pied odevzdanim prace disledné zkontrolovat gramatiku (pravopis). Preklepy a
hrubky v textu velmi vyznamné znehodnoti troven kvality zavérecné prace.

Dalsi tipy a triky pro jazykovou Upravu textu jsou uvedeny v [1].

Jazykova forma muze velmi negativné snizit droven jinak obsahoveé kvalitni prace, a proto je treba ji
nepodceniovat a vénovat ¢as diikladnému precteni prace. Je velmi vhodné nechat precist praci jiné
osobé, kterad odhali preklepy i gramatické chyby. Nelze se spoléhat na funkci kontroly pravopisu
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v textovém editoru. Diky kvétnatosti jazyka a zaludnosti Cestiny nejsou nékteré chyby automaticky
odhalitelné.

Citace informacnich zdroji

Prace musi respektovat autorska prava a cita¢ni standardy. Je tfeba pouZivat odkazy na zdroje
myslenek a citace prevzatych textli v maximalni miie (tzn. vSe, co neni vyloZené vlastni, citovat).
Citovat je tfeba i prevzatou tabulku, obrazek ¢i schéma, a to i v pripadég, Ze byly autorem
prekresleny ¢i prepsany. V odkazech na literaturu je vhodné uvadét kromé pramene i ¢islo strany.
Ptiklad jmenného odkazu na citaci zdroje [Novotny, 2011, str. 56] nebo u ¢iselného odkazu [7, str.
56].

V praci musi byt jasny ptivod myslenek, coz je Casto duleZité i proto, Ze mnoho tvrzeni ma
relativni a Casové i vécné omezenou platnost, nebo je véci riznych nazora - ke stejnému problému
Casto existuje i nékolik protichtidnych tvrzeni.

Doslovné prevzaté texty (prima citace) je treba uvadét v uvozovkach a v kurzivé s odkazem na
citaci zdroje. Doslovné prevzaté texty je tfeba pouzivat jen v nutnych pripadech, napft. u citaci
pirevzatych definic odbornych vyrazi, citace textu zakona, citat myslitele, apod.

V ostatnich pripadech (neprima citace) autor prace text pochazejici z jiného zdroje preformuluje
vlastnimi slovy a uvede odkaz na citaci zdroje.

Prehled pouZité literatury a dalSich informacnich zdroji je treba uvadét v souladu s normami
CSN 690 (vazané tiSténé zdroje) a CSN 690-2 (elektronické zdroje) .

Zakladni informace na formu citaci jsou dostupné na téchto internetovych odkazech:
http://www1.cuni.cz/~brt/bibref/bibrefhtml (adresa oficialni vjukové stranky Ustavu

informacnich studii a knihovnictvi FF UK [5], odkaz prezentuje ptiklady citaci pro rtizné druhy
publikaci - kniha, ¢lanek v ¢asopisu, ¢lanek ve sborniku, atd.)

http://citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf - odkaz zpfistupniuje souhrnny dokument
[4] interpretace nové verze normy CSN 690 a CSN 690-2 platné od 1.4. 2011 s p¥iklady citaci a
cita¢nimi styly.

Vytvoteni citace zdroje podle norem CSN 690 a CSN 690-2 pomiize vytvorit generator citaci,
pristupny na adrese: http://www.citace.com.

Intelektudlni vlastnictvi v CR je chranéno autorskym zakonem ¢&. 121/2000 Sb., ktery stanovuje, v
jakych pripadech je mozné pouzit vynatky z cizich dél, zaroven zdlraziiuje, Ze je autor prace
povinen dodrzovat citacni etiku.

Za pavod prace, dodrzovani litery autorského zakona i za uvedeni Seznamu literatury a presné
citace student (autor prace) ruéi. V pripadé poruseni téchto pravidel nebude prace uznana a
disciplinarni rizeni mize vést az k vylouceni ze studia. Soucasné je nutné pocitat s negativni reakci
a obranou autortd, jejichz dila byla zneuzita. Plagiatorstvi mize koncit az soudnim rizenim.

Podle [6] miiZe byt plagiatem:

¢ doslovné opsani nebo kopirovani ciziho textu bez uvedeni citace ptivodniho zdroje,

e prevzeti a publikovani cizi prace, a to i té, ktera jesté nebyla dokoncena a odevzdana,
e vydavani kompilace (nebo jeji ¢asti) za vlastni originalni text,

e okopirovani grafickych prvki bez citace a odkazu na ptivodni zdroj,

e necitovani zdroje pirevzaté myslenky, i kdyZ zapsané vlastnimi slovy,
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e pouha zména slovosledu ¢i pozménéni vyrazl ptivodniho textu bez uvedeni doslovné
citace,

¢ neuvedeni vSech pouZitych zdroju.

Detailné zpracované webové stranky knihovny CVUT Co v3e je plagiatorstvi [6] vysvétluji, co je a
co nenf plagiat: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-vskp/doporuceni/plagiatorstvi/co-je-
plagiatorstvi.html.

Tato pravidla se tykaji jak informacnich zdroji tiSténych, tak i zdroji elektronicky sSifenych
(umisténych na strankach internetu).

V Priloze 9 jsou uvedeny priklady styld odkazi a citaci vybranych druhi publikaci (napf. kniha,
Clanek v Casopisu, ¢lanek z elektronického zdroje).
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Seznam literatury

PECINOVSKY, Rudolf. P¥edloha s doporuéenimi pro tvorbu zavére¢nych praci. VSE Praha. KIT.
2012 [online] [cit. 2012-01-16.] Dostupny z:< http://kit.vse.cz/wp-
content/uploads/2012 /02 /Ptredloha-s-doporucenimi-pro-tvorbu-zavéreénych-praci.doc>.

Zasady zpracovani bakalarskych praci. [online] [cit. 2012-01-16.] Dostupny z:
<http://kit.vse.cz/bakalarske-studium/bakalarske-prace /zasady-zpracovani-bakalarskych-

praci/>.

Diplomové prace. VSE KIT [online] [cit. 2012-01-16.] Dostupny z:
<http://Kkit.vse.cz/magisterske-studium/diplomove-prace/>.
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Prilohy

Nasledujici prilohy obsahuji vzory vybranych listli zavérecné prace a priklady citaci
informacnich zdroj:

Priloha 1 - Obalka bakalarské prace
Ptiloha 2 - Obalka diplomové prace
Priloha 3 - Titulni list bakalarské prace
Ptiloha 4 - Titulni list diplomové prace
Priloha 5 - ProhlaSeni

Priloha 6 - Podékovani

Piiloha 7 - Abstrakt (Ceska verze)
Ptiloha 8 - Abstrakt (Ceska verze)

Priloha 9 - Priklady citaci informacnich zdroji a seznamu literatury
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Priloha 1

VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE
Fakulta informatiky a statistiky

Katedra informacnich technologii

BAKALARSKA PRACE

201x Jméno a prijmeni studenta



Priloha 2

VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE
Fakulta informatiky a statistiky

Katedra informacnich technologii

DIPLOMOVA PRACE

201x Jméno a prijmeni studenta



Priloha 3

Vysoka skola ekonomicka v Praze
Fakulta informatiky a statistiky

Katedra informacnich technologii

Studijni program: Aplikovana informatika

Obor: Informatika

Nazev bakalarskeé prace

BAKALARSKA PRACE

Student : Jméno a prijmeni studenta
Vedouci : Jméno a prijmeni s tituly
Oponent : Jméno a prijmeni s tituly

201x



Priloha 4

Vysoka skola ekonomicka v Praze
Fakulta informatiky a statistiky

Katedra informacnich technologii

Studijni program : Aplikovana informatika

Obor: Informacni systémy a technologie

Nazev diplomové prace

DIPLOMOVA PRACE

Student : Jméno a piijmeni studenta
Vedouci : Jméno a prijmeni s tituly
Oponent : Jméno a prijmeni s tituly

201x



Priloha 5

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou/diplomovou praci zpracoval(a) samostatné aZe jsem uvedl(a)
vSechny pouZzité prameny a literaturu, ze které jsem Cerpal(a).

V Praze dne den. mesic 201X e
Jméno a prijmeni studenta



Priloha 6

Podékovani

Zde je prostor pro vyjadreni podékovani...........cccccvenneneienne



Priloha 7

Abstrakt

Obsahuje zaméteni a hlavni cil prace, zplisob dosazent cile, prinos prace (vlastni prispévek k
reSenému tématu) a strucné popsanou strukturu prace.

Kli¢ova slova

Seznam nejvyznamnéjsich odbornych vyrazl charakterizujicich téma zavérec¢né prace.



Priloha 8

Abstract

Anglicka verze abstraktu.

Keywords

seznam klicovych slov v anglickém jazyce.
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Kniha (tiSténa forma i jeji digitalizovana verze)

Poznamka: Autori se mohou uvadét bud’ celym jménem nebo piijmenim a poc¢atecnim pismenem
kiestniho jména. V seznamu literatury je vSak nutné dodrZovat pouze jeden styl, neni mozné je
michat. Prijmeni autori se piSe velkymi pismeny, nazev publikace se piSe malymi pismeny

v kurzivé. Je povinné uvést ISBN. Citace je vzdy zakoncena teckou.

jeden autor:

KADERABKOVA, A. Vyzvy pro podnikdni - inovace a vzdéldni, Ceskd republika na cesté ke
znalostné zaloZené ekonomice. Praha: Linde, 2004. ISBN 80-86131-50-5.

nebo

KADERABKOVA, Anna. Vyzvy pro podnikdni - inovace a vzdéldni, Ceskd republika na cesté
ke znalostné zaloZené ekonomice. Praha: Linde, 2004. ISBN 80-86131-50-5.

vice autori (varianta 1- autofi oddéleni ¢arkami):
BASL, J., BLAZICEK, R. Podnikové informacni systémy. 2.pieprac. vydani. Praha: Grada,
2008. 288 str. ISBN 978-80-247-2279-5.

GALA, Libor., POUR, Jan., SEDIVA, Zuzana. Podnikovd informatika. 2. pteprac. vydani.
Praha: Grada. 2009. ISBN 987-80-247-2615-1.

vice autori (varianta 2- posledni autor ma obracené poradi piijmeni a jména a je
oddélen spojkou a):

BASL, J. a R. BLAZICEK. Podnikové informacni systémy. 2.pieprac. vydani. Praha: Grada,
2008. 288 str. ISBN 978-80-247-2279-5.

U tri autorii maji druhy a treti uvedeny autor uvedeno jméno v poradi ki'estni jméno a
prijment:

GALA, Libor, Jan POUR a Zuzana SEDIVA. Podnikovd informatika. 2. pfeprac. vydani.
Praha: Grada, 2009. ISBN 987-80-247-2615-1.

vice nez tii autori (uvadi se pouze hlavni autor):

VORISEK, J. a kol. Aplikacni sluzby IS/ICT formou ASP: pro¢ a jak pronajimat informacni
sluzby. Praha: Grada, 2003. 213 str. ISBN 80-247-0620-2.

nebo:

VORISEK, J. et al. Aplikaéni sluzby IS/ICT formou ASP: pro¢ a jak pronajimat informacni
sluzby. Praha: Grada, 2003. 213 str. ISBN 80-247-0620-2.

Poznamka: v seznamu literatury je nutné pouzivat stejny styl citace.
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Clanek v ¢asopise (tisténa forma i jeji digitalizovana verze)

Poznamka: prijmeni autori se pise velkymi pismeny, nazev publikace se piSe malymi pismeny,
nejsou vsak v kurziveé. Je povinné uvést ISSN. Za ¢islem ISSN vzdy nasleduje tecka.

REMR, Jiti. Konstrukce IT rozpocti v ceskych organizacich, Computerworld. 2011, roc.
XXII, ¢islo 8, str. 13. ISSN 0034-1297.

Clanek z internetového zdroje

Poznamka: prijmeni autort se pise velkymi pismeny, nazev publikace se piSe malymi pismeny,
nejsou v kurzivé. povinné je uvedeni druhu zdroje [online | a datum citace. Citace konci teckou.

VODAKOVA, J. CeloZivotni uéeni a jeho formy, dalsi vzdélavani. zkola.cz [online]
[aktualizovano: 2010-03-04] [cit. 2011-10-02] Dostupny z:
<http://www.zkola.cz/zkedu/rodiceaverejnost/vzdelavaniprodospele/29904.aspx >.

Seznam literatury - varianta 1

Seznam vychazi z ¢iselnych odkazi na citace, Seznam je setfidén podle poiadi uvadénych
odkazii v textu prace. Cisla odkaz{ se uvadéji v hranaté zavorce.

[1] VODAKOVA, J. CeloZivotni u¢eni a jeho formy, dal$i vzdélavani. zkola.cz [online]
[aktualizovano: 2010-03-04] [cit. 2011-10-02] Dostupny z:
<http://www.zkola.cz/zkedu/rodiceaverejnost/vzdelavaniprodospele/29904.aspx >.

[2] VORISEK, J. a kol. Aplikacni sluzby IS/ICT formou ASP: pro¢ a jak pronajimat
informacni sluzby. Praha: Grada, 2003. 213 str. ISBN 80-247-0620-2.

[3] BASL,]., BLAZICEK, R. Podnikové informacni systémy. 2.pieprac. vydani. Praha: Grada,
2008. 288 str. ISBN 978-80-247-2279-5.

[4] GALA, L., POUR, J. SEDIVA, Z. Podnikovd informatika. 2. preprac. vydani. Praha: Grada.
2009. ISBN 987-80-247-2615-1.
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Seznam literatury - varianta 2

Seznam vychazi ze jmennych odKkazii na citace (tj. podle tzv. Harvardského systému). Seznam
je setridén v abecednim poradi podle autor). Seznam neni ¢islovan.

BASL, ], BLAZICEK, R. Podnikové informacni systémy. 2.pteprac. vydani. Praha: Grada,
2008. 288 str. ISBN 978-80-247-2279-5.

GALA, L., POUR, I., SEDIVA, Z. Podnikovd informatika. 2. pteprac. vydani. Praha: Grada.
2009. ISBN 987-80-247-2615-1.

VODAKOVA, J. CeloZivotni uéeni a jeho formy, dal$i vzdélavani. zkola.cz [online]
[aktualizovano: 2010-03-04] [cit. 2011-10-02] Dostupny z:
<http://www.zkola.cz/zkedu/rodiceaverejnost/vzdelavaniprodospele/29904.aspx >.
VORISEK, J. a kol. Aplikacni sluzby IS/ICT formou ASP: pro¢ a jak pronajimat informacni
sluzby. Praha: Grada, 2003. 213 str. ISBN 80-247-0620-2.
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