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1. UVOD

Vypracovani bakalarské/diplomové prace a jeji obhajoba je nedilnou soucasti
zaveéreénych zkousSek na FIM Univerzity Hradec Kralové. Z pohledu fakulty se jedna o
velice vyznamnou samostatnou praci studenta, ktery na konci prislusného programu
studia obhajobou této prace dokazuje:

- schopnost pisemné zpracovat samostatnou praci na specialni téma svého
studijniho oboru

- skutecnost, Ze se seznamil s odbornou literaturou a je schopen ji samostatné
aplikovat.

2. OBSAH PRACE

Jednotlivé bakalarské/diplomové prace se mohou liSit formou zpracovani, ktera je do
znaéné miry zavisla na charakteru a cili prace (navrh ¢i realizace projektu, teoreticka
prace, empiricky vyzkum, ...). Z tohoto divodu je tieba povazovat nasledujici
doporucdenou strukturu prace za velmi vSeobecnou, kterou je tfeba prizpisobit
charakteru konkrétni bakalarské/diplomové prace. Polozky v nize navrZené
strukture, které jsou oznaceny hvézdickou, musi byt obsazeny (v uvedeném
poradi) v kazdé bakalarské/diplomové praci.
Doporucena struktura:
* 1. Titulni list
* 2. Prohlaseni

3. Pod€kovani

4. Anotace prace v jazyce ¢eském a anglickém
* 5.0bsah

6. Uvod

7. Literarni reSerSe

8

. Cil prace, volba metodologie, zpisob feSeni
3

O

. Vlastni text prace

* 10. Shrnuti vysledkt

* 11. Zavéry a doporuceni

* 12. Seznam pouzité literatury
13. Prilohy

* 14. Zadani prace (kopie)

ad1)
Vzor titulniho listu je uveden v ptiloze.

ad 2)
Vzor prohlaseni je uveden v priloze.

ad 3)
Podékovani za projevenou pomoc vedoucimu prace, konzultantovi ¢i organizaci,



ve které jste méli moZnost praci vytvofit, je sluSnosti, ale ne povinnosti. V
kazdém pripadé¢ by nemélo byt delsi nez nékolik radkd.
ad 4)

Nutnou soucasti prace je anotace (vzor - viz priloha), ktera shrnuje cil a vjyznam
prace a vysledky v ni dosazené. Anotace prace by neméla byt delsi nez 200 slov v
jednom jazyce. Anotace v anglickém jazyce musi obsahovat téZ nazev prace. Pro
oznaceni kvalifikaéni prace vanglickém jazyce se pouzivaji vyhradné preklady
,Bachelor Thesis“ pro bakalarskou praci a ,Diploma Thesis“ pro praci
diplomovou.

ad 5)
Obsah prace - prace je ¢islovana arabskymi &islicemi tak, Ze kapitola "Uvod"
zacina na strané 1 (chcete-li ¢islovat i pfedchozi strany, pouzijte napt. fimskych
¢islic I, II, II1.)

ad 6)
Vysvétlit problémovou situaci a otazky, které bude v bakalarské/diplomové praci
tfesit. Uvod muzZe zfistat po celou dobu prace pouze ve formé nékolika tezi, k
napsani definitivniho tUvodu se student zpravidla vraci az po zpracovani
zadkladnich kapitol. Béhem zpracovani bakalaiské/diplomové prace se muzZe

vyskytnout fada potizi, nékteré otazky nemiize rozpracovat viibec, naopak jiné
musi dodate¢né do zpracovani zahrnout.

ad 7)
Prehled literatury o daném tématu. Student zde uvadi, pro¢ vySel pravé z
uvedenych pramenti a jak je vyuzil. Byva také uzite¢né charakterizovat historicky
vyvoj feSeni problému ¢i tématu (zejména potiebné pii feSeni problému z praxe).

ad 8)
Zvolena metodologie musi byt adekvatni feSenému problému. Proto je vhodné
vysvétlit, pro¢ jste si zvolili pravé konkrétni pristup (pro¢ ne néjaky jiny). Je
vhodné si zaroven uvédomit moznosti a omezeni zvoleného pristupu k problému.

ad 9)
Vlastni feSeni doklada student zpravidla v n€kolika kapitolach. Podle charakteru
prace musi student uvazit, zda informace netextové povahy (data, tabulky,
obrazky atd.) bude uvadét pfimo v textu, nebo je zaradi az za celou praci ve formeé
priloh, ¢i bude kombinovat oba zptisoby.

ad 10)
Souhrn vlastnich vysledkt ziskanych v pribéhu feSeni problému.

ad 11)
Kriticka diskuse nad vysledky, ke kterym autor dospél (soulad vysledkt s
literaturou ¢i predpoklady; vysledky a okolnosti, které =zvlasté ovlivnily
predkladanou praci atd.). Je vhodné naznacdit i pfipadné dal$i (popft. alternativni)
moznosti zkoumani dané problematiky a oteviené problémy pro dalsi studium.

ad 12)
V seznamu pouzité literatury jsou vSechna citovana dila sefazena bud podle
abecedniho potadi pfijmeni autord, nebo podle potadi, v jakém nasleduji citace v



textu. Kazda polozka v seznamu musi mit potfadové c¢islo, pfijmeni a zkratku
jména autora ¢i autorti, ndzev prace, jeji dil v pripadé, jde-li o vicedilnou praci,
nakladatelstvi, misto a datum vydani. Jedna-li se o citaci z ¢asopisu, pak polozka
seznamu obsahuje pofadové ¢islo, prijmeni a zkratku jména autora ¢i autord,
nazev ¢lanku, nazev ¢asopisu, ro¢nik a ¢islo, rok vydani, stranu (citace a jejich
vyznadeni do textu se Fidi postupem podle CSN ISO 690 Bibliografické citace z
roku 1996). Priklady jsou vedeny v priloze.

Pokud autor ¢erpa z dalSich dél ¢i stati necitovanych explicitné v textu, je
povinen je pripojit k seznamu citované literatury a odkazy na n€ zminit v tvodu
¢asti textu, ktera z takovych zdroji volné vychazi (nmapf. ,Kapitola byla
zpracovana s vyuzitim ...“).

Dtlezitd poznamka: Uvedeni myslenky nékoho jiného bez citace autora a nazvu
publikace je trestné (autorsky zakon). U bakalatské/diplomové prace je takovéto
zjisténi ddvodem k jejimu automatickému odmitnuti. Vét§i mnozZstvi citaci a
odkazi na literaturu prokazuje, Ze student vénoval celkové pripravé a finalnimu
zpracovani prace velké usili.

ad 13)
U kazdé prilohy musi byt v pravém hornim rohu uvedeno ¢islo pfilohy (napf.
Priloha ¢. 4). Prilohou bakalarské/diplomové mtize byt i datové médium(CD,
DVD, ...), které je nutné vloZit do vhodné obalky pripevnéné k zadni desce prace.

ad 14)
"Zadani prace" které kazdy student projednal pied zapocetim piipravy zavérecné
prace se svym vedoucim prace, vlozi ¢i svaze do odevzdavanych Ccistopisi
zavérecné prace. ,Zadani prace“ je soucasti elektronické verze prace.
Formular "Zadani prace" je dostupny prostfednictvim informacéniho systému
fakulty.

3. UPRAVA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Odevzdavani praci, jejich forma a pocet

Bakalatskou ¢i diplomovou praci odevzdava student ve dvou svazanych pisemnych
exemplatich shodné formy a obsahu a jednom digitalnim exemplafi shodného obsahu
s pisemnym vyhotovenim. Po obhajobé prace jsou studentovi oba pisemné exemplate
vraceny, digitalni exemplar ztstava Skole. Pisemny exemplaf student odevzdava
sekretatrce katedry, na které byla prace prihlasena. Digitalni exemplar zavére¢né prace
student odevzdava prostfednictvim webového rozhrani eVSKP, které je dostupné v siti
internet a prostiednictvim informac¢niho systému fakulty. Digitalni exemplai musi byt
do systému vlozen pred odevzdanim exemplaid tisténych.

Kromé vySe uvedenych dvou vytiskt je vhodné, aby student mél pro vlastni
potfebu dalsi kopii prace, aby se mohl béhem obhajoby orientovat v pfipominkach
oponentského posudku.

Podrobné jsou principy a pravidla odevzdavani a nakladani se zavérecnymi pracemi

¥

popsany ve vynosu rektora ¢ 4/2009 ,Rad pro nakladani se $kolnimi a nékterymi

! https://ris.uhk.cz/eVSKP - elektronické odevzdavani vysokogkolskych kvalifikaénich praci



jinymi autorskymi dily na UHK".
Vazba bakalarské/diplomové prace

Oba predkladané vytisky musi byt svazany v tvrdé vazbé v deskach ¢erné nebo modré
barvy. Na vrchni strané€ desek je vytistén text dle vzoru v ptiloze.

Uprava textu

Text se tiskne na bilé listy formatu A4 pouze po jedné strané papiru. Original a jedna
kopie musi byt napsana na papiru 80 g.m-2. Prace se piSe s vyuzitim vhodného
textového editoru. Je doporudeno patkové pismo pro vlastni text (Cambria, popf.
Times New Roman) , velikost pisma 12, pro nadpisy pismo bezpatkové (Verdana, popf.
Arial). Levy okraj textu zac¢ina 3.0 cm od levého okraje stranky. Horni i dolni okraj
stranky je minimalné 2,5 cm, v dolnim okraji uprostied je uvedeno ¢islo stranky. Na
strance je zpravidla 30 - 35 fadkt. Je vhodné upravovat odstavce do bloku a délit slova.

Autor je povinen zajistit, aby text prace byl z hlediska stylistického a
pravopisného na odpovidajici drovni. Nesplnéni této povinnosti (zejména vyskyt
pravopisnych chyb v textu) je divodem k nepripusténi prace k obhajobé.

Poznamka: tiprava, vzhled a pfehlednost jsou nedilnou soucasti hodnoceni prace.

4. OBHAJOBA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Soucasti zavéreéné zkousSky je obhajoba bakalarské/diplomové prace. Obhajoby se
zucastnuji ¢lenové zkusebni komise, pokud tomu nebrani vazné prekazky téZ oponent
bakalarské/diplomové prace, vedouci a odborny konzultant (v pfipadé prace konané
mimo fakultu).

Student zpravidla nejprve prednese stru¢ny referat o své praci. Uvede v ném, proc
si zvolil dané téma, jak postupoval pfi jeho zpracovani, k jakym dospél vysledktim, s
jakymi problémy se pfi své praci setkal a reaguje na pripominky uvedené v
oponentském posudku. Nasleduje diskuse se studentem, vyvolana zpravidla otazkami
¢lentt zkudebni komise. Ulelem této rozpravy je zjistit, jak student ovlada odborné
problémy své prace a jak dovede odpovédét na prednesené namitky. V ramci zavérecné
zkousky se hodnoti nejen prace, ale i jeji obhajoba, oboji se zahrnuje do klasifikace.

Prilohy :
vzor1l. Uprava vrchni strany desek bakalaiské/diplomové prace
vzor 2. Titulni list bakalarské/diplomové prace
vzor 3. Prohlaseni
vzor 4. Anotace
vzor 5. Seznam literatury a citace prament v textu

V Hradci Kralové 12. 1. 2011

doc. Ing. Vaclav Janecek, CSc.
dékan FIM UHK



Vzor 1. Uprava vrchni strany desek bakalatské/diplomové prace

Univerzita Hradec Kralové

Fakulta informatiky a managementu

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

20M Jméno a prijmeni



Vzor 2. Titulni list bakalaiské/diplomové prace

Univerzita Hradec Kralové
Fakulta informatiky a managementu

Nazev katedry

Nazev bakalarské/diplomové prace
(podtitul prace)

Bakalarska/diplomova prace

Autor: Jméno, prijmeni
Studijni obor:

Vedouci prace: Titul, jméno, pfijmeni

Odborny konzultant: Titul, jméno, pfijmeni
(pokud je stanoven) Pracovisté

Hradec Kralové biezen 2011



Vzor 3. Prohlaseni

Prohlaseni:

ProhlasSuji, Ze jsem bakalaiskou/diplomovou praci zpracoval samostatné a
s pouZitim uvedené literatury.

podpis

V Hradci Kralové dne Jméno a ptijmeni

Vzor 4. Anotace

Anotace prace:

Text obsahuje zdkladni udaje, které charakterizuji obsah a vysledky prace. Uvadi
se v jazyce ¢eském a anglickém. Délka textu v jednom jazyce by neméla pfesdhnout 200
slov. Soucasti anotace v anglickém jazyce je téZ nazev prace.

Anotace
Text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text
anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text anotace, text
anotace...

Annotation
Title:

Text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of
annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of
annotation, text of annotation, text of annotation, text of annotation, text of
annotation, text of annotation, text of annotation...

(Pozn.: Pro oznaceni kvalifikaéni prdce v anglickém jazyce se pouZivaji vyhradné
pteklady ,,Bachelor Thesis“ pro bakaldrskou prdci a ,Diploma Thesis“ pro prici
diplomovou.)



Vzor 5. Seznam literatury a citace prament v textu podle Narodni ptilohy ISO 690

Doporucené zdroje k problematice:

e Bratkova, E. Metody citovdni literatury a strukturovdni bibliografickych
zdznamii podle mezindrodnich norem ISO 690 a ISO 690-2 (verze 2.0), Piistup
z Internetu: URL: http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

e Boldis, P. Bibliografické citace dokumentii podle ISO 690 a ISO 690-2, Pristup
z Internetu: URL: http://www.boldis.cz

e (itace 2.0 - vse o citovdnf{ literatury a dokumenti , Ptistup z Internetu: URL:

http://www.citace.com

Narodni priloha NA (informativni)

POZNAMKA - Narodni pfiloha obsahuje &eské priklady ke ¢&lanktim 4.1 Monografické
publikace, 4.2 Serialové publikace, 4.3.1 Casti monografickych publikaci, 4.3.2 P#ispévky do
monografickych publikaci, 4.4 Clanky, atd. v serialovych publikacich a 4.5 Patentové dokumenty

Priklad bibliografické citace monografické publikace vydané v cestiné - viz 4.1

Prvek:

Primarni odpovédnost
Nazev

Podrizena odpovédnost
Vydani

Nakladatelské udaje
(misto, nakladatel)
Rok

Rozsah

Edice

Poznamky
Standardni ¢islo

Priklad:

Priklad:

DANIKEN, E. von
Prorok minulosti
Pfel. R. Rezabek.

1. vyd.
Praha: Nase vojsko,

1994

220s.

Fakta a svédectvi. Sv. 119.

Prel. z: Prophet der Vergangenbheit.
ISBN 80-206-0434-0

DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. P¥el. R. ReZabek. 1. vyd. Praha: Nase vojsko, 1994, 220 s.
Fakta a svédec-tvi. Sv. 119. Pfel. z: Prophet der Vergangenheit.

ISBN 80-206-0434-0



Piiklady bibliografickych citaci serialovych publikaci vydanych v ¢estiné - viz 4.2

1

Prvek: Ptiklad

Nazev Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostredi.

Odpovédnost Ministerstvo Zivotniho prostiedi Ceské
republiky.

Vydani

Udaje o vydavani 1991-

(data a/nebo ¢isla)

Nakladatelské udaje Praha: PRESS-KO a Retrans

(misto, nakladatel)

Rok

Edice

Pozndmky

Standardni ¢islo ISSN 0862-9005

Priklad:

Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostredi. Ministerstvo Zivotniho prostiedi Ceské republiky.
1991- . Praha: PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-9005

2

Prvek: Priklad

Nazev Logos.
Odpovédnost Universalia.
Vydani

Udaje o vydavani C.2

(data a/nebo &isla)

Nakladatelské udaje Praha: Trigon
(misto, nakladatel)

Rok 1995

Edice

Poznamky

Standardni ¢islo ISSN 0862-7606
Ptiklad:

Logos. Universalia. C. 2. Praha: Trigon. 1995. ISSN 0862-7606

10



Priklad bibliografické citace ¢asti monografické publikace vydané v cestiné - viz
4.3.1

Prvek: Priklad

Primarni odpovédnost BRUNTON, P.

Nazev zdrojového dokumentu Perspektivy.

Vydani 1. vyd.

Cislo ¢asti Sv. 2.

Podiizend odpovédnost Prel. R. Formankova aj.
Nakladatelské udaje Praha: Unitaria

(misto, nakladatel)

Rok 1992

Lokace ve zdrojovém dokumentu: Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-32.
Priklad:

BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Piel. R. Formankova aj. Praha: Unitaria 1992. Kapitola
19, Vlada relativity, s. 19-32

Priklad bibliografické citace prispévku do monografické publikace v cestiné - viz
4.3.2

Prvek: Priklad:

piispévek:

Primarni odpovédnost FOUCKOVA, M.

Nazev Reinkarnace a hlubinna terapie. In
Zdrojovy dokument:

Primarni odpovédnost WHITTON, J. L. a FISHER, J.
Nazev Zivot mezi Zivoty

Vydani 1. vyd.

Nakladatelské udaje Brno: Bollingenska v&z,
(misto, nakladatel)

Rok 1992

Lokace zdrojového dokumentu s. 9-14

Piiklad:

FOUCKOVA, M. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J. Zivot mezi
Zivoty. Brno: Bollingenska véz, 1992, s. 9-14

1



Priklady bibliografickych citaci clanku atd. v serialovych publikacich vydanych v

v

cestiné -viz4.4

1
Prvek:

Primarni odpovédnost
Nazev
Podrizena odpovédnost

Nazev zdrojového dokumentu
Vydani
Lokace ve zdrojovém dokumentu:
Rok, ¢islo svazku
Lokace ¢asti

Priklad:

Priklad:

SISA, Zbynék
Chovna a rehabilita¢ni stanice prazské ZOO.
Fotografie Vladimir Motycka,
Vladimir Kaminek a Zbynék Sisa
Zvirata a my

duben 1995, ¢. 4, s. 25-29

SISA, Zbynék. Chovna a rehabilitaéni stanice prazské ZOO. Fotografie Vladimir Motycka,
Vladimir Kaminek a Zbyné&k Sisa. Zvi*ata a my, duben 1995, &. 4, s. 25-29

2
Prvek:

Primarni odpovédnost

Nazev

Podrizena odpovédnost

Nazev zdrojového dokumentu

Vydani

Lokace ve zdrojovém dokumentu::
Rok, ¢islo svazku
lokace ¢asti

Priklad:

Priklad:

WINTER, Jaroslav
Z trosek likvidace signal celé Evrop¢.

Ceskomoravsky profit

1995, roé. 6, ¢. 28, 5. 10-11

WINTER, Jaroslav. Z trosek likvidace signal celé Evropé. Ceskomoravsky profit, 1995, ro¢. 6, ¢.

28,s.10-11

3
Prvek:

Primarni odpovédnost
Nazev

Podrizena odpovédnost

Nazev zdrojového dokumentu
Vydani
Lokace ve zdrojovém dokumentu:
RoKk, ¢islo svazku
lokace ¢asti

Priklad:

Priklad:
SPET, Jiti

Jungmannova Historie literatury ceské a jeji
misto ve vyvoji ¢eské bibliografie.

Cesk4 bibliografie
1. vyd.

1976, sv. 13, s. 161-192

12



SPET, Jifi. Jungmannova Historie Literatury ¢eské a jeji misto ve vyvoji ¢eské bibliografie. Ceskd
bibliografie, 1. vyd., 1976, sv. 13, s. 161-192.

Piiklad bibliografické citace patentového dokumentu v ¢estiné - viz 4.5

Prvek: Priklad:
Primdrni odpovédnost Nova hut, a. s., Ostrava
(ptihlasovatel)
Ndzevvyndlezu Tryskovd sestava prestupnikového kolena.
Podrizend odpovédnost Pavodce vynalezu: Jifi KOSE.
Poznamky Int. Cl.6 C10B 27/06
Identifikace dokumentu:
Zemé nebo vydavajici arad Ceska republika
Druh patentového dokumentu Patentovy spis,
Cislo 279967.

Datum vydani citovaného dokumentu
Priklad:

NOVA HUT, A.S., OSTRAVA. Tryskovd sestava prestupnikového kolena. Ptivodce vynalezu: Jifi
6
KOSE. Int. Cl. C10 B 27/06. Cesk4 republika. Patentovy spis 279967.

Jak spravné citovat z INTERNETU

Jak zapiseme podle normy CSN ISO 690 Bibliograficka citace po¢itacovy soubor:

1) Soubor z internetu:
CARROLL, Lewis, Alece 's adventures in Wonderland (on-line). Texinfo ed.2.1. Dortmund,
Germany: WindSpiel, 1994 (citace list., 10., 1997). Pristup z Internetu:

URL:http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice.html

CERNA, A., TOSOVSKA, E., CETKOVSKY, P. Economic transformation and the enviroment. In
CERGE-EI Working paper: No. 57, (on-line), Praha: CERGE EI, 1994 (citace prosinec, 5., 1997).
Pristup z Internetu: URL:www.cerge.cuni.cz/wp/wp.htm

Naprosto stejnym zptisobem zapiSeme i jakykoliv systém, napf. specializovanou vyhledavaci
sluzbu, specializovanou knihovnu. Specifikujeme vsak, Ze se jedna o on-line databazi, a zapi-
Seme vzdy URL hlavni nebo prislusné stranky.

1a) Databaze
Souborny katalog Vysoké Skoly ekonomické v Praze (databaze on-line). Praha: Vysoka skola
ekonomicka, (1996) (citace listop. 10., 1997). Pfistup z Internetu: URL:http//library.vse.cz/

2) Disketa:

13



AXWORTHY, Glenn. Where in the world is Carmen Sandiego? (disk). Version for IBM/Tandy.
San Rafael (Calif.): Broderbund Software, 1985, 1 disketa, 3 ¥2 palce.

3) CD ROM:

Canadian encyklopedia (CD ROM). MacIntosh version 1.1 Toronto: Mc Cleand and Stewatt,
1993, ISBN 0-7710-1932-7.

3a) Samostatna ¢ast (kapitola, piispévek, ¢lanek) na CD ROMu:

MCCONNELL, W. H. Constitutional history.

In canadian encyklopedia (CD ROM). MacIntosh version 1.1 Toronto: Mc Cleand and Stewart,
1993. ISBN 0-7710-1932-7
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