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= Pokud vedouci/$kolitel bakalaiské/diplomové/rigordzni/disertaéni prace

nestanovi jinak, je mozné vyuzit nasledujici doporuéenou formaini DULEZITE
; ELE INFORMACE A
Upravu k vypracovani prace. ODKAZY
- oy - Vzorové $ablona
FORMALNI UPRAVA PRACE diplomové prace

* TITULNi VAZEBNY LIST obsahuje:
= nazev vysoké skoly, fakulty;
= uprostfed umisténé oznaceni Bakalafska/Diplomovéa/Rigorézni/Disertacni prace;
= v pravém dolnim rohu jméno autora (pfip. titul);
= v levém dolnim rohu rok odevzdani prace.

= TITULNI LIST UVNITR obsahuje:

= nazev vysoké skoly, fakulty a zakladni soucasti, kde je prace pfedkladana k obhajobé;

= oznadeni Bakalafska/Diplomova/Rigorézni/Disertacni prace;

= uprostfed jméno autora prace;

= nazev prace v Eeském a anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskutecriovan
akreditovany studijni program, u disertacnich praci nézev prace v Cestiné a v angli¢ting; pokud je
prace v jiném jazyce nez v &eském nebo anglickém, pak také nazev prace v tomto jiném jazyce;

= U bakalafskych a diplomovych praci v pravém dolnim rohu jméno vedouciho (pfip. konzultanta),
rigorézni prace mohou mit uvedeny jméno $kolitele (pfip. konzultanta), u disertatnich praci je
jméno $kolitele (pfip. konzultanta) povinne;

= rok pfedloZeni prace.

» Rozsah prace (je udavan v poctu znakt véetné mezer). Minimalni stanovené rozsahy jednotlivych

typl praci jsou:
= bakalafska prace 72 000 znaku (tzn. pfiblizné 40 stran textu)
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= diplomova prace 108 000 znakl (tzn. pfiblizné 60 stran textu)

= rigorézni prace 180 000 znak (tzn. pfiblizné 100 stran textu)

= diserta¢ni prace Rozsah stanovuje pfislusna oborova rada na zakladé metodologickych standardil
pfisludného oboru.

GRAFICKA UPRAVA PRACE

=V celém textu musi byt dodrzena jednotna graficka uprava.

= Prace je tisténa na bily papir formatu A4 po jedné strané, pfipadné oboustranné (zejména u praci
velkého rozsahu). Pfi oboustranném tisku je v&ak tfeba z dliivodu vazby dodrzet stejny pravy a levy
okraj stranky — viz sekce okraje. Pro zakladni text je vhodné pouzit patkovy typ pisma (napf. Times
New Roman). Pro data v tabulkach a grafech je mozné pouzit i jiny druh pisma, véetné bezpatkovych
(napf. Arial).

= Doporugena velikost pisma je 12 pt pro zakladni text, 9-11 pt pro poznamkovy aparat. Doporucené
fadkovani je 1,5.

* Minimalni hodnoty okraju stranky jsou: nahofe 25 mm, dole 20 mm, vlevo 35 mm, vpravo 15 mm. V
pfipadé oboustranného tisku je minimaini hodnota pravého okraje 35 mm. Text je zarovnan do bloku
(na oba okraje).

= Stranky se éisluji. Titulni strana, podékovani, prohlaseni, abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce nebo
v jazyce, ve kterém je uskutecriovan studijni program, obsah a seznam zkratek se necisluji, ale

zapoditavaji se do pofadi stranek. (Uvod tedy napf. zacina strankou 8.)

= Kapitoly se zacinaji psat na nové strance, nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych Fadcich, nepise
se za nimi te¢ka.

= Pro ¢islovani kapitol se pouZiva vicelroviiové &lenéni;
1. Nazev kapitoly
1.1 podkapitola
1.1.1 oddil

= Popisky tabulek, obrazki a schémat véetné jejich Cislovani se doporucuje uvadét pod nimi, a pod
grafickym znazornénim se uvadi pramen.

STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

= Podé&kovani vedoucimu prace (pfip. Skoliteli, odbornym konzultantlim, atp.), je-li sou&asti prace,
nasleduje za titulni strankou.
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* Za podékovanim, resp. za titulni strankou musi nasledovat prohlaseni o tom, ze student vypracoval
praci samostatné a s pouzitim uvedené literatury v nasledujicim znéni:

Prohlasuji, Ze jsem bakaléarskou/diplomovou/rigorézni/dizertaéni préci vypracoval/a samostatné,
Ze jsem radné citoval/a vSechny pouZité prameny a literaturu a 7e prace nebyla vyuzita v rdmci

Jiného vysokoskolského studia &i k ziskani jiného nebo stejného titulu.
V ...dne... podpis
Toto prohlaSeni stvrdi student svym podpisem.

* Za prohlaseni zafadime stranku obsahujici abstrakt a kliova slova v &eském a anglickém jazyce a
pfipadné i v jazyce, ve kterém je uskute&riovan studijni program, ve kterém je student zapséan.

* Po strance s anotacemi nasleduje obsah. Je strukturovan v souladu s &lenénim viastniho textu.
Doporuceny jsou maximalné 3 irovné déleni kapitol. Prace byva &lenéna obvykle na tivod, viastni text,
zavér, seznam pouZité literatury a odbornych prament a pfipadné zahrnuje pfilohy. Za obsahem
nasleduje seznam zkratek.

= Seznam pouzité literatury je bezpodmine&né zpracovan podle platnych standardii. Neur&i-li interni
nafizeni katedry, &i Ustavu jinak, jsou doporu¢ovany tyto citagni normy a styly: CSN 1SO 690 a CSN
ISO 690-2, APA (American Psychological Association), Chicago Autor-Date Style, MLA Style (Modern
Language Association), Vancouver/ICMJE Style, CSN 01 6910 (Uprava pisemnosti zpracovanych
textovymi editory). Jako pom(cku Ize vyuzit dostupné generatory citaci (vzdy s ohledem na zvolenou
citani normu/styl).

* Prilohy jsou vkladany na (plny konec prace a v textu je vioZzen odkaz na patfiéné &islo pfilohy.
Seznam pfiloh se zpravidla uvadi po seznamu pouZité literatury.
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