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1 Uvod

Cést nasledujiciho textu v rozsahu prvni az &tvrté kapitoly je s mirnymi formalnimi Gpravami
aveécnymi dopliky prevzata z nize uvedeného zdroje [1]. Vzhledem k velmi srozumitelnému
a prehlednému zpracovani si jej autorka dovolila pouzit a nabidnout studentim jako vhodnou
pomicku dopliujici prislusné aktuélni smérnice rektora VUT a dékana FAST VUT.

Pro zpracovani habilitacnich, disertacnich, diplomovych a bakalatskych praci (dédle jenom
préce) plati od brezna 1997 doporuceni mezindrodni normy CSN 1SO 7144 Dokumentace -
Formalni Uprava disertaci a podobnych dokumentz a norem s ni souvisejicich.

Pod pojmem disertace je v této norme¢ v kapitole 3 definovan ,,dokument, ktery seznamuje s
autorovym vyzkumem a jeho vysledky a ktery je autorem predkladén na podporu ziskani
védecké hodnosti nebo odborné kvalifikace*. Narodni poznamka pojem disertace rozsituje
,{€Z na podporu ziskani védeckopedagogické hodnosti“. Z uvedeného tedy plyne, Ze tato
norma teSi psani bakalarskych, diplomovych, disertacnich i habilita¢nich praci (dae
vysokoZkolské kvalifikagni prace - VSKP).

V préci autor podavéa pisemnou formou obraz o Urovni svych znalosti, o schopnosti feSit dany
problém, o prehledu praci publikovanych ve sledované oblasti a o zptisobu mySleni a
vyjadiovani.

Autor by mél dbat na srozumitelnost vykladu, jednotlivé kapitoly i prezentace vysledki reSeni
a vyzkumu by mély mit logickou ndvaznost, popis ieSeného tématu by mél mit gradaci.
Zietelné by mely byt oddéleny vysledky vlastniho vyzkumu a feSeni od vysledku prevzatych z
literatury. VSechna pouzitd literatura by méla byt dusledné citovéna. Samozigimosti je
pozadavek na maximalni pe¢livost, sohovou a gramatickou spravnost.

Prace by méla byt napsana v trpném rodé nebo v 1. osob¢ jednotného cisla. Pouzivani
mnozného c¢isla, jako vyjadieni Ucty a podékovani Skoliteli, konzultantovi, vedoucimu préace
nebo spolupracovnikam, zpochybriuje viastni autorstvi.

Rozsah préce, resp. rozsah jeji  textové césti zacingjici Uvodem a koncici zavérem, je
doporucen takto:

bakal&isk& prace: 40 stran,
diplomovaprace: 80 — 100 stran,
diserta¢ni prace: 120 — 150 gtran.

Prace se predklada v jazyce ¢ceském. Vyjimky fesSi prislusna smérnice dékana fakulty arektora
univerzity.

Pocet vytiskt k odevzdani na pracovi&ti, kde préce vznikd, se tidi pokynem vedouciho

pracovisté. Pro VSKP zpracovavané v oboru Management stavebnictvi je to zpravidla
vedouci Ustavu stavebni ekonomiky atizeni FAST VUT v Brné.
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2 Clenéni préace

2.1 Clenéni podle CSN 1SO 7144

Préce by méla byt podle normy CSN 1SO 7144 ¢lengna na:

- Gvodni ¢ast;

- hlavni textovou ¢ast;
- prilohy;

- zavérecnou ¢ast.

2.2 Clenéni podle smérnice dékana

Ve smyslu aktuani smérnice ¢. 12/2009 dékana FAST jsou naleZitosti a usporadani
vysokoskolské kvalifikacni préce stanoveny takto:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

titulni list

zadani VSKP

abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce, klicova slovav ¢eském a anglickém jazyce
bibliografické citace VSKP dle CSN 1SO 690
prohl&Seni autora o ptivodnosti préce, podpis autora
podékovani (nepovinné)

obsah

avod

vlastni text préce

zaver

seznam pouzitych zdroji

seznam pouzitych zkratek a symbola

m) seznam priloh
n) prilohy

2.3 Uvodni &ést prace

Uvodni ¢ést zahrnuje:

desky (vzor viz ptiloha smérnice dékana); piedni deska obsahuje podstatné prvky
titulniho listu: nédzev Skoly, fakulty a Gstavu, oznaceni typu prace, jméno autora a rok
vypracovani

titulni list (vzor viz priloha smérnice dékana);. obsahuje: nazev 3koly, fakulty a
Ustavu, oznateni typu prace, ndzev préace (piipadné podnézev), plné jméno autora,
jméno 3kolitele nebo vedouciho prace a misto arok zpracovani;

zadani préce;

abstrakt (v ¢eském a anglickém jazyce, klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce)
maximalng o rozsahu jedné stranky, zpracovany podle CSN 1S0 214 Dokumentace -
Abstrakty pro publikace a dokumentaci;

bibliograficka citace piedkladané VSK P die CSN 1SO 690

prohlaSeni autora o pavodnosti préce, podpis autora (prohléSeni 0 samostatném
zpracovani a citaci vdech pouZzitych prament);

obsah;
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2.4 Textova éast

Textova cast obsahuje:

- Uvod;
- vlastni text préce av ném:
- cil préce;
- popis soucasného stavu feSeného tématu veéetné literaturni reSerse;
- popis ieSeni avydedky vyzkumu;
- vyhodnoceni vysledka
- zavér;
Psani textu:

- text je moZné psét oboustranng;
- nepouzivat automatické déleni slov;

- text se ¢leni na kapitoly, oddily a pododdily (celkem max. 3 Urovné), dalsi ¢lenéni
se nedoporucuje;

- text musi za¢inat na liché (licové) strané;

- ¢islovani strének za¢iné titulnim listem, ¢isla strének se vak tisknou az od Gvodu
(nikoliv od titulni stranky ani od obsahu); v zapocatém ¢islovani se, pokud mozno,
pokracuje aZ do podedni stranky priloh;

- poznamky pod ¢arou pouZivat jenom ve vyjimecnych pripadech (nadmeérny pocet
téchto poznamek ¢ini text nepiehlednym);

2.5 Prilohy

Prilohova ¢ést obsahuje:
- seznam piiloh
- prilohy
- do priloh se umist'uji textoveé vypisy rozsahlejSich publikaci, zdrojové texty
poc¢itacovych programi, pocitatové sestavy a tabulky, podrobné popisy
zafizeni, obrazova dokumentace, uzZivatelské prirucky a navody na pouZziti
apod.;
- ¢idovani priloh se uvédi vpravo v hornim rohu listu a sestava z ¢isla prilohy
a poradového ¢isla strénky prislusné piilohy v této piiloze oddélené

lomitkem.
Priklad:
Nézev prilohy: Pi¥iloha ¢.3 Rozpocet stavebniho dila
Cidovani: Priloha ¢.3/1  znamena, Zeto je prvni strana Prilohy ¢.3 a bude
takto oznacena na listu vpravo nahore

- jsou-li prilohy rozséhlé, mohou byt svazany jako samostatny dil.
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2.6 Zavérecna ¢ast

Zavéretna cast zahrnuje:
- seznam pouzitych zdroja (tj. soupis bibliografickych citaci, tj. seznam pouzité
literatury) zpracovany podle CSN 1SO 690 Dokumentace - Bibliografické citace a
CSN 1S0 690-2 Informace a dokumentace - Bibliografické citace - cast 2:
Elektronické dokumenty a nebo jejich ¢agti. Uvadi se jenom taliteratura, nakterou je
v textu odkaz. Doporucuje se soupis citaci seradit abecedné podle autori a roku
vydani a v textu pouzZivat odkazy v hranatych zavorkéch na jméno uvadéné
V Soupisu citaci.
- seznam pouzivanych symbolt a zkratek (fazenych abecedng).

- dodatky:
- CD s elektronickou verzi VSKP — vlepit na desky ¢i volng vioZit podle
aktudnich pokyni ,
- list s metadaty,
- licen¢ni smlouva
- desky - zadni desku.

3 Formalni Uprava textu

3.1 Pismo atext

- pri psani textu by se méla respektovat piislusna doporuceni CSN 01 69140 Uprava
pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory;

- format A4 (210 mm x 297 mm)

- okraj e - nahote a dole 3,0 cm, u hitbetu (vazby) 4,0 cm, pravy 2,0 cm;

- typ a velikost pisma Times New Roman 12-14 bodi nebo Arial 11-12 bodi;

- Fadkovani jednoduché (vyjimeené 1,5 fédku po dohodé s vedoucim prace);

- zarovnani textu do bloku;

- ¢islovani stranek dole arabskymi ¢islicemi.

3.2 Nadpisy kapitol

Jejich psani se fidi doporucenim CSN 190 2145 Dokumentace - Cislovani oddil: a pododdils
psanych dokumentzi:

- mezi ¢islo kapitoly atext nadpisu se nepise tecka;

- zatextem kapitoly se nepise tecka;

- pro lepsi rozliSeni je mozné jako oddélovac mezi ¢islem a textem pouzit vice mezer;

- nadpis kapitoly se nepodtrhava;

- nadpis kapitoly je mozné zvyraznit tu¢né a pismem o vétsi velikosti;

- od predchézejiciho textu se oddéluje alespon jednim préazdnym radkem;

- od nasledného textu je dobré jej oddélit prézdnym rédkem nebo pualiédkem.

Priklad:
1 Hlavni kapitola
1.3 Oddil

1.3.2 Pododdil

6
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3.3 Odstavce

Odstavce je Z&douci zvyraznit:
- odsazenim prvniho radku na definovany pocet mezer nebo
- vloZenim mezi odstavce vétsi radkove mezery.

Priklad:

a)

... kongi text predchazejiciho odstavce.
Takto zatina novy odstavec .... .

b)
... kongi text predchazejiciho odstavce.

Takto zatina novy odstavec .... .

3.4 Tabulky

Popisuji se uvedenim textu Tabulka (s velkym pocéaecnim pismenem), poradovym ¢&islem
(souvisle pro celou préci nebo prislusnou kapitolu s uvedenim ¢isla této kapitoly oddélené
teckou nebo pomi¢kou) a popisnym textem (s velkym poc¢atecnim pismenem). Mezi
poradoveé ¢islo atext se umistuje pomliéka. Za popisnym textem se nepise tecka. Tento popis
je umistén zarovnané na stied nad tabulkou. Doporucuje se tento text umistit do prvniho
slou¢eného fadku tabulky, ktery se neramuje. Tim se zgjisti, Ze nadpis bude vZdy soucasti
tabulky a bude se s ni pri formé&ovani textu automaticky presouvat. Od predchazejiciho a
nasledného textu se tabulka oddéluje jednim prézdnym radkem. V textu se pak na tabulku
odkazuje slovem tabulka (pokud to neni zacéek véty, pak psané malym pocétecnim
pismenem) ajejim cislem.

Priklad:
a) ¢islovani: Tabulka 5 - Text (péé tabulka v celém textu), Tabulka 4.2 - Text (druh&
tabulka v kapitole 4), Tabulka 5.8 - 3 - Text (tieti tabulka v oddilu 5.8);
b) vzor tabulky

Tabulka 3.1 — Vysledky experimentu

c¢) odkaz natabulku ... jak je uvedeno v tabulce 3.1 ...

7
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3.5 Obrazky

Pod pojmem obrézek rozumime souhrnné vSechny grafické objekty (obrézky, kresby,
fotografie, grafy, vyvojové diagramy, ... ). Pro popis obrézku plati podobna pravidla jako u
tabulek. Uvédi se text Obrazek (s velkym pocatecnim pismenem), poradové ¢islo, pomlic¢ka
a popisny text (s velkym pocatecnim pismenem). Text popisu obrazku se vSak na rozdil od
tabulky umistuje zarovnané na stied pod obrézek. Nejvhodngjsi je umistit popisny text do
textového pole a s obrdzkem pak seskupit, aby vznikl jeden graficky objekt. Od
piedchézejiciho a nasledujiciho textu se obrézek oddéluje jednim prézdnym rédkem. Pi
odvolavce na obrazek v textu se pouziva odkaz obrazek (s malym pocétecnim pismenem) a
jeho poradové ¢islo.

Priklad:
a) vzor obrazku

Obrazek 1 - Pohled naruce

b) odkaz na obrézek ... na obrézku 1 je zietelné ...

3.6 Grafy

Grafy mazeme rozdélit na ilustracni, teoretické a experimentalni. Prokladani boda ziskanych
experimentem (pozorovanim, prazkumem) by se mélo provadét exaktni formou (matematicko —
statistickym vypoctem). VSechny grafické editory dnes maji k disposici apardt pro tvorbu
n¢kterych zakladnich regresnich zavislosti, resp. je mozno potiebné vypocty naprogramovat.
Prokladani ,,od ruky“, nebo pouzivani kiivitka je pti moznosti pouzivat k zpracovéni vypocetni
techniku jiz anachronismem. Zptsob kresleni se #idi CSN 01 3180 Kresleni diagramyi. Pro jejich
umisténi do textu plati stejna pravidla jako u obrazka, veéetné toho, Ze graf ma taky nézev
obrazek.

8
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Pomamka. Citovani delSich pas&zi z cizich dél, kopirovéni tabulek a obrazka z jinych
publikaci podléha ustanovenim autorského zékona. Bez pisemného svoleni autora a bez
uvedeni autora a pramene je citovani, kopirovani a prezentovani téchto ¢asti nepripustné.

3.7 Vzorcearovnice

Pro psani rovnic se pouzivaji prislusné editory rovnic, které jsou dnes soucésti kazdého
textového editoru. V rovnicich se pouzivaji znaky a znacky definované CSN 1SO 31-11
Veliciny a jednotky - ¢ast 11: Matematické znaky a znacky pouZivané ve fyzikdlnich vedach a
technice. Rovnice se umistuji na samostatném fadku bud’ zarovnané k levému okraji nebo
zarovnaneé na stied fadku a oddélené od predchoziho a nasledného textu prézdnym pal nebo
plnym tadkem. Napravo od rovnice zarovnané na pravy okra se v kulatych zavorkéach
umistuje poradoveé ¢ido rovnice, aby bylo mozné se na ni v textu odkazovat. Symboly
proménnych se pisi kurzivou, aby se odliSily od bézného textu. Velikost atyp pisma je nutné
nastavit v souladu s velikosti a typem pisma textu préce.

Priklad:

N

f:Zx,- D

i=1

3.8 Jednotky fyzikalnich veli¢in

Jednotky fy2|kaln|ch veliéin

pouzivaji se jenom normami definované jednotky podle CSN 1SO 31, ¢asti 0 az 13,
které vychézeji z mezinarodniho standardu soustavy mérnych jednotek SI, CSN 1SO
1000 Jednotky S a doporuceni pro uZivani jeich nasobkii a pro uZivani nekterych
dalSich jednotek;

- jednotky se neumist'uji do zavorek, od piislusné veliciny se mohou oddélit ¢arkou,
lomitkem nebo piredlozkou v;

- v z4pisu jednotky se nedoporuéuje pouzivat znak / (lomitko), jmenovatel se vyjadiuje
Z&pornou mocninou;

- ¢ésti slozenych jednotek se oddéluji teckou (symbolicky znak pro nasobent)

- jeli veli¢ina bezrozmérnd, pak se z&dné jednotka neuvadi. PouZivani jednicky ve
tvaru [1] nebo (1) pro vyjadieni bezrozmérnosti nema opodstatnéni.

9
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4 Autorstvi

Autorstvi upravuje zakon ¢. 121/2000 Sb. Zékon o prawu autorském, o pravech
souvisgjicich s pravem autorskym a o zmene nekterych zakonu (autorsky zakon). Podle tohoto
zakona:

- je habilita¢ni, disertacni, diplomova a bakald‘ska préce povazovana za 3kolni dilo

(835,004 3);

- jedilem rovnéz pocitacovy program, audiovizudlni produkt, fotografie (82, odst. 1 a2, 862,
odst. 1, 863, odst.1, 865, odst. 1);
predkladatel préace je ze zékona jgim jedingym autorem (85, odst. 1). Skolitel,
konzultant, vedouci préace neni ani ze zakona (88, odst. 2) ani z podstaty véci spoluautorem
(préci predklada sam uchazec jako podklad pro ziskéni prislusného titulu nebo profesni
kvalifikace). Vyraz vdécnosti za vedeni a poskytnuti odbornych rad lze vyjédrit
podékovanim a citaci pouzitych dél vedouciho prace véetné odkazu na osobni
komunikace;

- &ola ma pravo uZzit vysledky habilitacni, diserta¢ni, diplomové a bakalarské prace bez
souhlasu autora jenom v rozsahu vyjmenovaném v zékonu (835 a §831);

- 8kolama préavo uzav¥it s autorem licenéni smlouvu o uziti skolniho dila (860, odst. 1).
Autor by se takovému uzavieni smlouvy nemél branit, Skola ma pravo doméhat se jejiho
podpisu soudni cestou. Autorstvi podpisem této smlouvy zastava nedotéeno;

- pokud Skola hodla préci vyuzit ke komerénim Géelam, musi byt ve smlouvé pro autora
stanovena vySe odmény, nebo stanoven zpusob jejiho uréeni (849, odst.1).

5 Odkazy a bibliografické citace

51 Odkazy

V CSN 1S0 690 Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura je vymezen
pojem odkaz takto:takto:

— dlouzi k identifikaci publikace, z niZ byla vybrana ¢ast textu nebo
parafrazovana myslenka a k presnému vymezeni jeji lokace v rdmci zdrojové
publikace.

— uZivd- i se odkaz spolu se soupisem bibliografickych citaci, musi obsahovat
Udaje dostatecné pro zgjidteéni jednoznacného korespondovani mezi odkazem
a bibliografickou citaci identifikované polozky

— formu odkazi je nutné zachovat stejnou v celé préci

M etody pro zajidténi vztahu mezi citacemi a odkazy v textu jsou v normeé uvedeny tfi:
a) Metoda ciselnych citaci
b) PrabéZné poznamky
C) Zpusob uvédéni prvniho prvku a data

V dalSim se doporucuje uzivat metodu ¢iselnych citaci.

10
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Priklad podle CSN ISO 690, modifikovany — citovany text (v uvozovkach nebo
kurzivou):

» Text a odkazy:
» Teorie cen se formovala koncem19.stoleti* jak uvédi [2, s. 21].

» Bibliograficka citace
[2] TICHA, A. akol. Ceny ve stavebnictvi. 2..vyd. Brno: URS Brno, s.r.0., 1999. 201 s.
ISBN 80 624 31-80

Priklad podle CSN 150 690, modifikovany - parafrazovany text

o Text (parafraze) a odkazy:
Rozpocet stavebniho dila je dokument, v némz jsou systematicky uspoiédany stavebni
konstrukce a prace. Je uvedeno jegjich mnozstvi a cena. MnoZstvi se stanovi na
z&klade ....Podobné té7 [2, s. 35-37].

» Bibliograficka citace
[2] TI CHA',' .A..,.II\I/I.ARKOVA, L., PUCHYR B. Ceny ve stavebnictvi. 1.vyd. Brno:
Akademickeé nakladatelstvi CERM, s.r.0., 1993. 199 s. ISBN 80 625 32-80-1

5.2 Bibliograficke citace

Bibliografické citace se #idi normou CSN 1SO 690 zprosince 1996 Dokumentace.
Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura. Priklady struktury bibliografickych citaci
jsou uvedeny niZze.

Bibliograficka citace
- je z&pis bibliografického zdroje vtakovém formdnim tvaru, aby obsahoval vSechny
pozadované prvky pramenné publikace ve smyslu CSN 150 690.

Citace

- je vynatek ze zverejnéného (publikovaného) dila jak v tisténé tak neti&téné podobé ve
smyslu autorského zakona ¢. 121/2000 Sh. Jde o presn¢é uvedeny cizi vyrok zietelné odlieny
(negjcasteji pomoci uvozovek, jiného typu pisma apod.). VklI&dani citaci se miZe st& jen
v omezené miie tak, aby si dilo zachovalo svoji pavodnost.

Parafraze
- vyjadieni cizi myslenky viastnimi slovy.

V piipadé citace i parafraze je nutno uvést odkaz na prislusny zdroj informaci.
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Priklady zapisu tistenych dokument:i

Monograficka publikace (kniha)

[1] DANIKEN, E. von. Prorok minulosti. 1.vyd. Praha: NaSe vojsko, 1994. ISBN 80-
206-0434-0.

[2] LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma. 1sted. Oxford: Pergamon Press,
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